
، گردش کار و اختتامفرایند انعقادفلوچارت 

(اهدانشگطرح های پژوهشی خارج از )صنعتی -قراردادهای تحقیقاتی

بسمه تعالی

معاونت پژوهش و فناوری

دانشگاه فنی و حرفه ای

1400پاییز 



عدم تأیید و نیاز
به اصلاحات عدم

دتأیی

اطلاع رسانی به 
استان و اتمام فرایند

اتمام فرایند

تأییدتأیید

عدم 
پذیرش

اعمال  
اصلاحات

اداره حقوقی و مالی-3

ادبررسی پیش نویس قرارد

استان-1

پیش نویس قرارداد به انضمام ارسال 
طرحو پروپوزال اطلاعات کارفرما

استان-7

راف تهیه و ارسال پیش نویس قرارداد پا
س شده توسط عضو هیئت علمی و رئی

به همراه 7استان حسب تبصره ماده 
شدهپروپوزال و مستندات به روز 

استان-11

اطلاع رسانی به عضو هیئت
پروژهعلمی جهت شروع 

نعتکارآفرینی و ارتباط با صمرکز -6

تاناسپرونده و اطلاع رسانی به تشکیل 

تو ارتباط با صنعکارآفرینی مرکز -2

و حقوقیاداراتارسال بهبررسی اولیه و 
قراردادجهت بررسی پیش نویس مالی

نعتکارآفرینی و ارتباط با صدفتر -4

اطلاع و جمع آوری اصلاحات مورد نیاز 
رسانی به کارفرما

کارآفرینی و ارتباط با صنعتمرکز -8

ریاست یا معاونت )امضاء قرارداد توسط دانشگاه 
لام و تهیه مدارک پیوست قرارداد شامل استع( پژوهشی

پژوهشیکد اقتصادی، شناسه ملی و صلاحیت 

کارآفرینی و ارتباط با صنعتمرکز -10

ارداد، دریافت نسخه امضاء شده متعلق به دانشگاه و ابلاغ آغاز به کار قر
ارسال یک نسخه امضاء شده قرارداد همراه با مدارک حقوقی طرفین 

ال جهت اخذ ردیف پیمان به بیمه، تهیه ضمانت نامه های بانکی و ارس
نامه درخواست پیش پرداخت قرارداد به کارفرما

عتکارآفرینی و ارتباط با صنمرکز -14

قرارداد داخلیو انعقاد فیش واریز دریافت 
(4پیوست )و مجری مابین دانشگاه فی 

کارفرما-9

امضاء قرارداد توسط کارفرما، صدورنامه 
ابلاغ آغاز به کارقرارداد و ارسال آنها

کارفرما-5

انجام اصلاحات اعلامی از سوی دانشگاه و 
یدارسال پیش نویس اصلاح شده مورد تأی

کارفرما-13

واریز پیش پرداخت به حساب خزانه دولت
به نام دانشگاه فنی و حرفه ای

بیمه-12

پیمانصدور ردیف 

در ادامه 
صفحة 
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اطلاع رسانی به -22
اصلاحمجری جهت 

مجری-15

ت تکمیل فرم درخواس
پیش پرداخت 

(6پیوست )

نعتکارآفرینی و ارتباط با صمرکز -16

تهیه و ارسال نامه پرداخت مبلغ پیش 
پرداخت به اداره مالی دانشگاه

اداره مالی-17

واریز مبلغ پیش پرداخت به
آموزشکده/دانشکدهحساب 

آموزشکده/دانشکده-18

واریز مبلغ پیش پرداخت به حساب مجری

2صفحة ادامه 

مجری-19

انجام مرحله اول 
قرارداد و ارائه گزارش 

مرحله اول

نعتصکارآفرینی و ارتباط با مرکز -20

کارفرمابررسی گزارش و ارسال آن به 

کارفرما-21

بررسی گزارش

تایید و  
پرداخت  
قسط اول

عتصنکارآفرینی و ارتباط با مرکز -23

دریافت فیش واریز قسط اول

عدم
دتأیی

ارسال  
گزارش  

اصلاح شده

مجری-24

تکمیل فرم درخواست 
پرداخت قسط اول 

(6پیوست )

عتصنکارآفرینی و ارتباط با مرکز -25

ره تهیه و ارسال نامه پرداخت قسط اول به ادا
مالی دانشگاه

اداره مالی-26

واریز مبلغ قسط اول به حساب  
آموزشکده/دانشکده

آموزشکده/دانشکده-27

واریز مبلغ قسط اول به حساب مجری
برای  27تا 19تکرار مراحل -28

قراردادمراحل دوم تا آخر 

مجری-29

تکمیل و پایان اجرای 
و ارسال کلیه طرح، 

یمستندات و گزارش نهای

در ادامه 
صفحة 

43



3صفحة ادامه 

صنعتکارآفرینی و ارتباط با مرکز -30

ه همراه بررسی مستندات و گزارش نهایی و ارسال آنها به کارفرما ب
نامه اعلام اختتام طرح و درخواست مفاصاحساب بیمه و عودت 

تضامین دانشگاه از سوی معاونت پژوهش و فناوری

کارفرما-31

بررسی مستندات و گزارش نهایی

رسانی به اطلاع -32
اصلاحمجری جهت 

درخواست 
اصلاح  
گزارش

ارسال  
گزارش  

اصلاح شده

درخواست صدور 
مجری-33مفاصاحساب به بیمه

اخذ مفاصا حساب 
بیمه

صنعتکارآفرینی و ارتباط با مرکز -34

ه ارسال مفاصاحساب و نامه به کارفرما برای تسوی
پرداخت قسط آخر، سپرده بیمه و حسن )حساب 

و صدور نامه اختتام قرارداد  ( انجام کار

کارفرما-35

تسویه حساب و ارسال نامه  
اختتام قرارداد

تصنعکارآفرینی و ارتباط با مرکز -36

خردریافت نامه اختتام قرارداد و فیش واریزی آ

مجری-37

تکمیل فرم درخواست 
پرداخت الباقی مبالغ  

(6پیوست )

صنعتکارآفرینی و ارتباط با مرکز -38

الیتهیه و ارسال نامه تسویه حساب نهایی به اداره م

اداره مالی-39

واریز الباقی مبلغ به حساب
آموزشکده/دانشکده

آموزشکده/دانشکده-40

تسویه حساب نهایی با مجری

مجری-41

ل تحویل یک نسخه کام
کی فیزیکی و الکترونی

گزارش نهایی طرح و 
برگزاری جلسه ارائه

صنعتکارآفرینی و ارتباط با مرکز -42

بازپس دادن کلیه ضمانت های مجری، صدور گواهی
اختتام قرارداد از سوی معاونت پژوهش و فناوری 

دانشگاه و بایگانی پرونده

4

پایان


