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 مقدمه

اي با بيش از چهل سال سابقه آموزشي، به تعلیيم و تربيیت تکنسیين میورد نيیاز      و حرفهدانشگاه فني     

 -دوم متوسیهه    هاي توليدي و خدماتي جامعه پرداخته است و در حال حاضیر نيیز در ادامیه دوره   بخش

ها هاي مختلف هنرستاناي و کاردانش و متناسب با تعداد فارغ التحصيلان رشتهو حرفه هاي فنيستانهنر

ادامه میي  اي حساس و پر اهميت از هرم اشتغال هاي کشور به مأموريت خهير خود در تأمين لايهدر استان

 دهد.

موزشکده ها در برخي از استان ها گرچه براي نيل به اهداف برنامه هاي توسعه مهارتي کشور، گسترش آ    

راه اندازي آموزشکده جديد منوط به فراهم نمودن زير ساخت هاي متعددي از جملیه  ضروري مي باشد اما 

تامين فضاي کالبدي، تجهيزات کارگاهي و آزمايشگاهي، نيروي انساني مهابق با شاخص هاي وزارت علوم، 

بازار کار، بررسي وجود ساير مراکیز مهیارتي در منهقیه و     نيازهاي توجه به تحقيقات و فناوري  و همچنين

استان و از همه مهم تر جمعيت دانش آموزي مي باشد که مجموع اين شرايط ياري رسان تصیميم گيیران   

براي ايجاد آموزشکده مي باشد.  بر همين اساس دستورالعمل حاضر که بیه تاييید هيیات محتیرم امنیاي      

علوم تحقيقات و فناوري رسيده اسیت شیرايط لازم را بیراي تاسیيس      دانشگاه  و شوراي گسترش وزارت

 هاي جديد تعيين نموده است.آموزشکده
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 اي هاي حرفهقابليت شناسايي مهارتي در جهتانساني  نيروي مختلفهاي ظرفيتمهالعه  -7

هاي آمیايش  برنامه مهابقمستعد بومي سازي توسعه اقتصادهاي محلي از طريق آموزش منابع انساني  -1

 .و مهالعات رسمي بازار کار سرزمين

  .هاي اقتصادي کشورکار و توليد براي تحقق اولويتمورد نياز بازار آموزش منابع انساني  -1

 .هاي برابر در جهت تحقق عدالت آموزشيجاد فرصتاي  -85
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 آموزشکده تاسیسیند اخذ مجوز فرآ مراحل و

 الف( موافقت اصولی تاسیس آموزشکده

به انضیمام طیرح تیوجيهي    هاي مربوط تکميل فرم  بامتقاضي  حقوقي نهادهايها و سازماندرخواست  -8

 استاني. کميتهو ارسال آن به مناسب 

 وانند متقاضي تاسيس آموزشکده باشند.تد حقيقي نميتبصره: افرا

بررسي نتيجه کميته استاني در دبيرخانه به منظور بررسي اوليه و ارسال بیه مرکیز نظیارت و ارزيیابي      -1

   .دانشگاه

  .اعلام نظر مرکز نظارت و ارزيابي پس از بررسي تکميلي، بازديد محلي؛ به شورا جهت بررسي نهائي -9

 .اعلام نظربررسي و ي دانشگاه به کميته استاني جهت اانعکاس جمعبندي شور -1

اي براي بررسیي انهبیا    وحرفهنظر کميته مديريت استاني همراه با درخواست به دانشگاه فنيارسال  -0

درخواست با ضوابط و مقررات مربوطه و در صورت تأييد رييس دانشگاه براي طیرح در هيیأت امنیاي    

 .  دانشگاه

اي جديد، ارسال درخواست بیه  وحرفهاي دانشگاه با تأسيس آموزشکده فنيدر صورت تأييد هيأت امن -9

 دفتر گسترش آموزش عالي.

 مستندات درخواست در دفتر گسترش آموزش عالي و ارسال به ستاد آمايش آموزش عالي.بررسي  -7

در ستاد آمايش آموزش عالي و در صورت تأييید ارسیال بیه کميسیيون گسیترش      بررسي درخواست  -1

 ي.آموزش عال

بررسي درخواست در کميسيون گسترش آموزش عالي و در صورت تأييد ارسال به شوراي گسیترش و   -1

 ريزي آموزش عالي جهت تصويب نهايي.برنامه

 باشد.مدت اعتبار موافقت اصولي صادر شده حداکثر دو سال مي -85
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 ب( موافقت قطعی تاسیس آموزشکده

 .وزارت عتف فتر گسترش آموزش عاليموافقت قهعي تاسيس آموزشکده به ددرخواست ارسال  -88

ارسال به مرکز نظارت، ارزيابي و تضمين کيفيت بررسي درخواست در دفتر گسترش آموزش عالي و   -81

 علوم، تحقيقات و فناوري جهت بازديد از فضا و امکانات کالبدي آموزشکده.

ارسال بیه   ،رت تأييدبازديد مرکز نظارت، ارزيابي و تضمين کيفيت علوم، تحقيقات و فناوري و در صو -89

 کميسيون آموزش عالي

 ارسیال  بیه شیوراي گسیترش و      ،کميسيون آموزش عالي و در صورت تاييید در در خواست  سيبرر -81

 ريزي آموزش عالي.برنامه

ريزي آمیوزش عیالي بیه کميتیه     دريافت و انعکاس نظر )موافقت/مخالفت( شوراي گسترش و برنامه -80

 وسط دبيرخانه. استاني و واحدهاي ذينفع دانشگاه؛ ت

اسیتاني و واحیدهاي ذينفیع     موضوع به کميته ،تبصره: در صورت عدم موافقت در هر کدام از بندهاي فو 

 اطلاع رساني خواهد شد. دانشگاه
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 ایفنی و حرفه دانشگاهکمیته استانی ساماندهی و گسترش 

تعيين ظرفيت پذيرش، حذف و يا  صوصهاي مرتبط در خها و اولويتبررسي ضرورتاي است که به کميته   

پرداختیه  و   هیا در اسیتان   آموزشیکده و انحلال  ، تجميعآموزشکده جديد راه اندازياضافه نمودن رشته، 

 د.نماياعلام مي دبيرخانههاي بعدي به تصميم گيري براي ها رانتيجه بررسي

 

 ترکیب اعضای کمیته استانی 

 .(رئيس کميته )اي استان رئيس دانشگاه فني و حرفه -8

 معاون آموزشي اداره کل آموزش وپرورش استان)عضو(. -1

 رئيس)يا نماينده( دانشگاه مادر استان)عضو( -9

 نماينده استانداري)عضو( -1

اي وحرفیه دانشیگاه فنیي   رييسپيشنهاد  يا پسران استان بهدختران هاي نفر از روساي آموزشکده دو -0

 )عضو(.و تأئيد رئيس دانشگاه استان 

 وحرفه اي)عضو(مهلع از آمايش آموزش عالي به پيشنهاد رئيس دانشگاه فنيو حب نظر يک نفر صا -9

اي وحرفیه به پيشنهاد رييس دانشگاه فنیي  فعال منهقه از صاحبان صنايع و حرف صاحب نظردو نفر  -7

 )عضو(.استان

تمديد  شود.تبصره: ابلاغ اعضاي کميته استاني توسط معاون آموزشي دانشگاه و به مدت دو سال صادر مي

 آن با موافقت رئيس دانشگاه استان، بلامانع است.
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 شرح وظایف کمیته استانی 

 اي فني وحرفه آموزشکده تاسيس آيين نامه رعايت مفاد  -8

 .هماهنگي و ارتباط مؤثر و کارآمد با دبيرخانه -1

 ها، مهالعات آمايش سرزمين، اسناد بالادستيبررسي امکانات، پتانسيل -9

 .اطلاع از نياز بازار کار منهقه از طريق ارتباط با مسئولين استانيپيش بيني و  -1

 ها در استان.بررسي دلايل تاسيس آموزشکده جديد، حذف و يا تجميع آموزشکده -0

 .بازديد حضوري حداقل سه نفر از اعضاي کميته از فضا و موقعيت پيشنهادي براي تاسيس آموزشکده -9

بر تعهدات و چگونگي مالکيت فضاي پيشنهادي با ذکر بررسي مدارک و مستندات  قانوني مبني  -7

و انتقال موقعيت به نحوي که مستقل از هر واحد آموزشي، غير آموزشي ديگر بوده و قابل واگذاري 

 و انتقال سند قهعي به دانشگاه باشد.بدون قيد و شرط 

يشنهادي براي هاي پبررسي امکانات آموزشي، رفاهي و کارگاهي و آزمايشگاهي متناسب با رشته -1

 آموزشکده  به صورت مستند، مصور و با ذکر ظرفيت و چگونگي امکان توسعه در آينده.

و  هاي کارداني اعم از دولتيدر دورهمنهقه  بررسي و اعلام وضع موجود مراکز آموزش عالي فعال  -1

 .ريبه تفکيک تعداد، ظرفيت پذيرش ساليانه، جنسيت، اعضاي هيات علمي و کادر ادا غيردولتي

مدت  اي لازم  برايهو پيش بينيمتقاضي نهاد مورد نياز آموزشکده توسط  اعتبارتامين بررسي نحوه  -85

 . سال اول تاسيس پنج حداقل

دريافت اطلاعات مستند از آموزش و پرورش استان براي کسب اطلاع از آمارهاي مختلف از جمله  -88

ها و ن شاغل به تحصيل در دبيرستانهاي منهقه، تعداد دانش آموزان و هنرجوياتعداد هنرستان

جنسيت و پايه تحصيلي در هر شهرستان، منهقه و استان در سال شروع  ها به تفکيک رشته،هنرستان

کيلومتري يا فاصله زماني دو ساعت از محل پيشنهادي با توجه به  815حداقل پنج سال بعد تا شعاع  و

 .هاي مورد نظر براي تاسيس آموزشکدهرشته

 اطلاعات دريافتي و اعلام نظر قهعي به دبيرخانه و همراه با ارسال مستندات لازم.بررسي  -81
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 ها،  شرایط و ضوابط تاسیس آموزشکده جدیدشاخص

 الف( جمعیت دانش آموزی

بیه  هاي داير در اسیتان و شهرسیتان   آموز هنرستاني با تعداد دانشکده/آموزشکدهتناسب تعداد دانش    

آمیوز  دانیش  8755دانشکده / آموزشکده موجیود در شهرسیتان / اسیتان حیداقل     اي که به ازاي هر گونه

 815آموز هنرستاني پايه دوازدهم متناسب با هر رشته مورد تقاضا در شیعاع  دانش 855و حداقل هنرستاني 

 کيلومتري يا فاصله زماني دو ساعت تا شهرستان مورد تقاضا وجود داشته باشد.

 

 هارعایت فاصله با سایر دانشکده/آموزشکده( ب

نبايید هیيد دانشیکده يیا     کيلومتري يا فاصله زماني دو ساعت تا شهرسیتان میورد تقاضیا     815در شعاع 

  وجود داشته باشد.آموزشکده دايري 

 بايد.کيلومتر کاهش مي 15تبصره: اگر درخواست تاسيس آموزشکده دختران باشد فاصله مورد نظر به  

 

 

 ضای کالبدی ( فج

کارگاه (، اداري،  رفیاهي )خوابگیاه،    وجود  و يا تامين  فضاهاي لازم اعم از آموزشي )کلاس ، آزمايشگاه  و

 دانشجو در نظر گرفته شده است( 055نمازخانه، سرويس بهداشتي  و... ( مهابق جدول ذيل: )بر اساس آمار 

 دانشگاه فني و حرفه اي باشد. تبصره: زمين و ساختمان هاي موجود بايد در مالکيت تام

 

المللي)مراكه  خه  ش رهاره ی مهرمیش منه اد آمادکش ام ه ن       ه ی بهي  ج ذبه در صورت وجودتبصره: 

ي  توانمندس می اجتم عي )مأموريت ويژهک ي  وجود ح مي و ي  ح مي ن ويژه و افهراد خيهر    مداييمحروميت

 ت سيس آمومر ده در اولويت خواهد بود. به منظور تأمي  اعتب رات لامم برای توسعه و تجاي ش
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 فضای کالبدی )استاندارد های لازم برای ایجاد آموزشکده (

 نوع فض ی آمومري

سرانه فض ی 

 مورد ني م

مس حت 

 مورد ني م

ممي  مورد 

 ملاحظ ت ني م

 مترمربع متر مربع مترمربع

 س ختم ن

 011 0011 3 كلاس آمومري

 ابقه 2

 361 611 0.2 س ختم ن اداری

 0011 2011 0 س ختم ن ك رگ هي و آمم يشگ هي

 311 011 0 كت بخ نه

 001 201 1.0 نم مخ نه

 001 201 1.0 س ل  اجتم ع ت

 50 50 1.00 سرايداری و نگاب ني

 36 61 1.02 ه ی بادارتيسرويس

 61 011 1.2 س يت راي نه

 001 201 1.0 فوق برن مه

ی سلف سرويسش ه س ختم ن

آرپ خ نهش سردخ نه و مواد غذايي 

 و بوفه و انب ر

0.3 601 581 
 ابقه 0

 011 501 0.0 فض ی ورمري

 01س ختم ن خوابگ ه برای پورش 

 درصد دانشجو
 ابقه 5 0211 5111 8

 1 6030 00580 22.05 جمع 

 1 0111 0111 2 روکرو و سوارهه ی ارتب اي )پي دهراه محواه

 1 35011 1 50 ه و فض ی سب محوا 

 جمع كل ممي  مورد ني م  

 مترمربع 0552سطح ارغ ل )حداكثرک 

50130  

 از سازمان نظام مهندسي ساختمان استان براي استحکام بناي ساختمان ها الزامي است اخذ تائيد*



  

11 
 

 نیروی انسانی (د

به   و آمومري در سهه سه ل اول مطه بد    انس ني ك في به منظور انج م امور اداری وجود ي  ت مي  نيروی    

   .ایوحرفهآيي  ن مه س م ندهي و تش يلات دانشگ ه فني 05م ده  0جدول رم ره 

ه  به تف يک دانش ده ه ی معي  و ت بعه و واحده ی تحت نظر آنا  دانش ده/آمومر ده یه تعداد مع ونت - 81ماده 

 ب رد:به ررح ذيل مي

واحد س مم ني  5مع ونت و هر مع ونت ام حداكثر  0: حداكثر تابعه پنج استان هايدانشکده/آموزشکده -85-81

 رود.ه  تش يل ميدر سطح اداره و گروه ذيل مع ونت

 های تابعه ها و آموزشکدههای دانشکدهتعداد پست -1جدول شماره  

 عنوان 

 رده تشکیلاتی

 

 تعداد 

 دانشجو

حداکثر 

تعداد 

 هامعاونت

حداکثر تعداد 

ه/گروه در حوزه ادار

ریاست و هر یک از 

 هامعاونت

های حداکثر تعداد کل پست

دانشکده/آموزشکده »سازمانی 

 ها بدون گروه های آموزشی

حداکثر تعداد کل 

های سازمانی پست

 دبیرخانه

حداکثر تعداد 

های سازمانی پست

مرکز رشد علم و 

 فناوری

 - - 11 4 1 066تا  تابعه 5رده 

 

 تجهیزات (و

ام  % 01ش ب يد حداقل ري ی آمومش ع ليتوسط رورای گسترش و برن مه ه ی پيشنا دیررتهصدور مجوم  امپس  

ه ی درسي مصوب ای مربوط به هر ررته را مط بد ب  است ندارده ی مربواه و بر اس س پيوست برن مهتجاي ات سرم يه

 دفتر برن مه ري ی دانشگ ه تحويل رده ب رد.به ت ييد برای دانشگ ه؛ توسط متق ضي ن تأسيس آمومر ده تايه و 

ام نظر  ) ررته 2هم م ن ب  درخواست مجوم ت سيس قطعي آمومر دهش ررايط اخذ مجوم راه اندامی حداقل  تبصره:

 م رده ب رد.هتجاي اتک فراو  مدرسك در اداریش 
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 تاسیس آموزشکده درخواست 

  

امضا کنندگان زير به عنوان ما   جهات ائمه معصومين )ع(با استعانت از درگاه حضرت باريتعالي و تحت تو

تندات مست.................. استان ................شهرستان در ايوحرفهآموزشکده فنيتاسيس حقوقي متقاضيان 

مهالعه  را                مورخ   ........... تاسيس آموزشکده ابلاغيه شمارهنامه آيينپيوست را که بر اساس مفاد 

 نماييم .ميهمه شرايط مندرج را تاييد و تعهد  تامين  و

   

  ..........................................................................دستگاه متقاضي:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 الف رم ف
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               تاسیس آموزشکده شهرستان متقاضیو دانشجویی آمار و اطلاعات دانش آموزی 
 درج گردد.رارست ن مورد نظر ت  س عت  2ي  ف صله مم ني  كيلومتری 021ت  رع ع  ه: االاع ت مربواميادآوري مه

 الف( اطلاعات دانش آموزي

 

 جمع نظري کاردانش فني و حرفه اي ر خه

 دختر پسر دختر پسر دختر پسر جنسيت
        پايه دهم
        پايه يازدهم
        پايه دوازهم

        جمع

     جمع كلي

  دانش آمومان هر سه پ يه در س ل تحصيلي ج ری نورته رود. آم ر 

 81پايه  شهرستانها  و تعداد دانش آموز موجود هنرستانحصيلي هاي ترشتهب( تعدادي از 

 نظري کاردانش فني و حرفه اي رشته تحصيلي

    

    

    

    

    

    

    رياضي فيزيک

    تجربي

    انساني

 

 مراکز آموزش عالي موجود که داراي دوره کارداني هستند( ج

 رشته هاي موجود تعداد دانشجو مراکز

 دانشگاه هاي دولتي

 

  

 کاربردي –هاي علمي  دانشگاه

 
  

 دانشگاه آزاد اسلامي

 

  

 دانشگاه هاي غير انتفاعي

 
  

 ب فرم 
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 اطلاعات مربوط به نیاز سنجی بازار کار

میي باشید ضیروري اسیت اطلاعیات مربوطیه بیا        منهقیه  مجوز راه اندازي رشته بر اساس نيازسینجي بیازار کیار    با عنايت به اينکه 

 دقت تکميل شود.

و  مايشیي اسیتان  آبیا اسیتناد بیه مهالعیات      الف( زمينیه هیاي شیغلي )صینعت، خیدمات، کشیاورزي و هنیر( موجیود در منهقیه         

 لعات رسمي بازار کار توسط وزارت صمت و وزارت کارامه

 زمينه هاي مشاغل  

 رديف

نوع 

 شغل

 هنر کشاورزي خدمات صنعت

     

     

     

     

 ب( وضعيت اشتغال و بيکاري در منهقه )با استناد به اطلاعات و آمارهاي مراکز ذيربط(

 

 سال اخير در شهرستان 9طي پذيرش دانشجويان بومي در رشته هاي مهارتي  درصد( ج

 سال سوم مسال دو سال اول  رديف

    تعداد دانشجوي مهارتي موجود  8

    دانشجوي بومي مهارتي 1

درصییید اشیییتغال   9

 فارغ التحصيلان

    شهرستان

    استان

    کشور

 ( ساير اطلاعات مورد نياز مرتبط با نيازهاي بازار کارد

 زمينه فعاليت نام مرکز صنعتي خدماتي و ... رديف

   

   

   

رشیته هیاي ذيیل بیه ترتيیب اولويیت بیراي         ،ه میوارد فیو  و اطلاعیات مربیوط بیه ضیرورت هیاي بیازار کیار         با توجه ب

 آموزشکده اين شهرستان پيشنهاد مي گردد.

 (9 (1 (8 رشته
بیا   81تعداد دانش آمیوز پايیه   

ص  "الیف "توجه به شیاخص  

9 

   

 

 رييس کميته استاني ساماندهي و گسترش                                                                                                            

 دانشگاه فني و حرفه اي                                                                                                                                                                                      

 ج فرم 
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  شنهادییهای کالبدی پاز فضا کمیته استانی  فرم بازدید

 روم و ت ريخ ب مديد :                                                                محل ب مديد )رار ي  منطقه ک:

 گ ارش مختصر ب مديد: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فض ی پيشنا دی در هنگ م ب مديد:   و ضعف ام  ن ت و نق ط قوت 

0-  

2-  

3-  

5-  

 

ههه ش نمهه ی سهه ختم نش ك رگهه هش آمم يشههگ هش سهه يت      ميتههه است ني)مسههتندات كههلاس  مسههتندات ضههميمه در صههورت جلسههه ك   

 ك مپيوتریش خوابگ هش سلف سرويسش و .....ک  

 تصوير ي  سند رم ره  ............. مربوط به -2 تصوير ي  سند رم ره  ............. مربوط به -8

 ه  ............. مربوط بهتصوير ي  سند رم ر -5 تصوير ي  سند رم ره  ............. مربوط به -9

 تصوير ي  سند رم ره  ............. مربوط به -6 تصوير ي  سند رم ره  ............. مربوط به -0

 تصوير ي  سند رم ره  ............. مربوط به -8 تصوير ي  سند رم ره  ............. مربوط به -7

 رم ره  ............. مربوط به تصوير ي  سند -01 تصوير ي  سند رم ره  ............. مربوط به -1

 

 ود ويش سرممي ) ب  عن يت به وضعيت موجام  ن ت و پت نسيل منطقه مرتبط ب  ررته ه ی پيشنا دی  منطبد ب  ني م ب مار ك ر  و آم 

 كيلومتر  ک 021برن مه ه ی حداقل پنج س ل آينده  بخش صن يعش خدم ت و  كش ورمی منطقه ت  رع ع 

8-  

1-  

9-  

1-  

0-  

 دفرم  
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 آمومر ده ب  ذكر نوع حم يت: ت سيسبخش ه ی اداری دولتي وغير دولتي حم يت كننده ام                    

 نوع حمايت دولتي / غير دولتي نام مرکز حمايت کننده رديف

    

    

    

    

    

     
 

 امض ء سمت نام و نام خانوادگي بازديد کنندگان   

8-    

1-    

9-    

1-    

0-    

9-    

 

 :و امضا تاريخ                :                              فرمشماره تماس  تنظيم کننده  نام و
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                   ایساماندهی و گسترش دانشگاه فنی و حرفه کمیته استانیصورت جلسه 

 

 رم ره جلسه: مم ن جلسه: ت ريخ تش يل جلسه :

 م  ن تش يل جلسه:

 در رارست ن........................ ترانپسران/ دخای ضوع جلسه: بررسي مستندات مربوط به درخواست  ت سيس آمومر ده فني وحرفهمو

 ن م درخواست كننده ي  درخواست كنندگ ن  ت سيس آمومر ده:    

 : مصوب ت جلسه 

 

 

 حاضرين:

 امضا سمت نوادگينام و نام خا رديف  امضا سمت نام و نام خانوادگي رديف

8 

 

    9    

1 

 

    7    

9 

 

    1    

1 

 

    1    

0 

 

    85    

 

و (بو  الییف)فییرم هییاي  توجییه بییه جلسییات برگییزار شییده )صییورت جلسییات پيوسییت( و مسییتندات و مییدارک مربوطییه بییا     

 تان                        شهرسیییدرخواسیییت تاسیییيس آموزشیییکده فنیییي و حرفیییه اي در   بیییا  ( ج)فیییرم  بازديیییدهاي صیییورت گرفتیییه 

 ،موافقییت اوليییهاخییذ  بییرايدانشییگاه فنییي و حرفییه اي  دفتییر آمییايش و گسییترشبییراي ارسییال بییه ......................................

 گردد.مي ⧠مخالفت ⧠موافقت

 

 ساماندهي و گسترش کميته استانيرييس                                                                                                                          

 دانشگاه فني و حرفه اي                                                                                                                          

 

 

 و فرم 




