
 به نام خدا

 پیوست راهنمای 

 فرم اطلاعات اعضای هیئت علمی

.اندآورده شدهدر جدول زیر، صرفاً فیلدهایی که نیاز به راهنمایی دارند   

کد سه رقمی مرکز که کارکنان آموزش مراکز بیشتر از آن 

برای دانشکده  040استفاده کرده و اطلاع دارند. مانند کد 

 برای دختران ساری  140انقلاب اسلامی یا کد 

3فیلد  کد سه رقمی مرکز  

4فیلد  نام عضو هیئت علمی فقط نام درج گردد. نام خانوادگی در فیلد بعدی درج شود.  

6فیلد  کد پرسنلی شده در حکم کارگزینیدرجکد پرسنلی   

کارگزینی عضو هیئت مأخوذ از حکم  تواندمینام گروه آموزشی 

  باشد. 01/01/1400علمی به تاریخ اجرای 

لازم است توجه شود، اعضای هیئت علمی که قبل از 

بایست در تاریخ اند، میاستخدام شده 01/08/1399

در ساختار  حکم کارگزینی انتصابیک طی  01/08/1399

و گروه آموزشی آنان مشخص شده جدید دانشگاه منصوب شده 

ای تا کنون نسبت به در صورتی که دانشکده/آموزشکدهد. باش

انتصاب اعضای هیئت علمی در ساختار جدید دانشگاه اقدام 

تر نسبت به این امر اقدام و نکرده است لازم است هر چه سریع

 عضو هیئت علمی دقیقاً تعیین گردد.گروه آموزشی 

شده در حکم نام گروه آموزشی قید

 کارگزینی
9فیلد   

در صورتی که گروه آموزشی مذکور در فیلد قبل به صورت 

مستقل یا ترکیبی تشکیل و دارای مدیر گروه باشد، نام ایشان 

 قید شود. نداردعبارت درج و در غیر این صورت 

10فیلد  نام مدیر گروه آموزشی   

بایست ده رقمی باشد. از درج خط تیره خودداری و در می

 صورتی که با صفر شروع شده است، حتماً درج گردد.
11فیلد  کد ملی  

بایست یازده رقم باشد )صفر ابتدا درج شود( و مربوط به می

ی فرم کنندهی همراه متعلق به عضو هیئت علمی تکمیلشماره

 باشد که فعال است.
تلفن همراهشماره  14فیلد    



برای کسانی که ابتدای عضویت هیئت علمی آنان در دانشگاه 

ای بوده است، این فیلد با فیلد بعدی یکسان است. فنی و حرفه

برای اعضای انتقال یافته، این تاریخ طبعاً با فیلد بعدی یکسان 

 نخواهد بود.

برای اعضای هیات علمی تطبیقی، این تاریخ همان تاریخ *

 تطبیق خواهد بود.

حکم عضویت اولین  اجرای تاریخ

 هیئت علمی
15فیلد   

برای کسانی است که ابتدای عضویت هیات علمی آنان در 

ای بوده است. برای اعضای انتقال یافته به دانشگاه فنی و حرفه

 ای، این تاریخ طبعاً تاریخ انتقال است.دانشگاه فنی و حرفه

تطبیقی، این تاریخ همان تاریخ برای اعضای هیات علمی *

 تطبیق خواهد بود.

تاریخ اجرای اولین حکم عضویت 

 در هیات علمی
16فیلد   

چنین رخدادی در وضعیت استخدامی عضو،  ددر صورت وجو

 تکمیل این فیلد الزامی و در غیر این صورت خالی بماند.
تاریخ تبدیل وضعیت از هیات 

 علمی پیمانی به رسمی آزمایشی 
19فیلد   

چنین رخدادی در وضعیت استخدامی عضو،  ددر صورت وجو

 تکمیل این فیلد الزامی و در غیر این صورت خالی بماند. 
تاریخ تبدیل وضعیت از هیات 

علمی رسمی آزمایشی به رسمی 

 قطعی

20فیلد   

 ییدأشده با تاستحقاقی اخذ یهای ترفیع سالیانهتعداد پایه

 30/12/99لغایت  01/01/97از  دانشگاه کمیته ترفیعات

ی که تحت هر عنوان دیگر مانند یهااز به حساب آوردن پایه

احتساب سنوات، تشویقی و ... اخذ شده است خودداری گردد. 

ی شده در فاصلهی اخذهای استحقاقی سالیانهصرفاً تعداد پایه

 خواهد بود. 3زمانی مذکور درج گردد که حداکثر آن 

 یترفیع سالیانهتعداد پایه های 

 01/01/97شده از استحقاقی اخذ

 30/12/99لغایت 

24فیلد   

 


