
 

 

  :معاونت آموزشی مصوبشرح وظایف 

  

هاي ابلاغی از سوي رییس دانشگاه به واحدهاي ذیربط و پیگیري و نظارت نامه) ابلاغ کلیه مصوبات، مقررات و آیین1

  بر حسن اجرا آن.

ح ذیصلاها و دستور جلسات مرتبط با وظایف معاونت جهت پیشنهاد به مراجع ها و دستورالعملنامه) تدوین آیین2

  براي تصویب.

  هاي توجیهی لازم به رییس دانشگاه درخصوص وظایف مربوط به واحدهاي تحت نظر) ارائه گزارش3

  ) نظارت بر واحدهاي تابعه به منظور حصول اطمینان از حسن اجرا وظایف آنها4

  هاي دانشگاهبا اولویت ها و پیشنهاد بودجه سالیانه معاونت مطابقریزي، تنظیم فعالیت) برنامه5

  هاي دانشگاهها جهت حسن اجراي برنامه) همکاري با سایر معاونت6

ریزي تحصیلات تکمیلی ها، مقررات و فرآیندهاي آموزش و برنامه) اداره و نظارت بر حسن اجراي کلیه سیاست7

  ايحرفهوهاي فنیربوط با رویکرد گسترش دورههاي اجرایی منامهدانشگاه، منطبق با قوانین، مصوبات، مقررات و آیین

ریزي امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی با همکاري واحدهاي ذیربط و نظارت بر حسن اجراي وظایف ) برنامه8

  هاي مراکز آموزشی تابعه وارائه گزارش لازم به ریاست دانشگاهها و فعالیتواحدهاي تابعه و اجراي برنامه

یزي جهت تأمین امکانات و تخصیص اعتبار لازم جهت تعامل علمی ـ آموزشی حوزه و دانشگاه و ایجاد ر) برنامه9

  م دینی و علوم انسانی اسلامی.وزمینه مناسب جهت نیل به عل

  انداز نقشه جامع علمی کشور و آمایش آموزش عالیریزي آموزشی دانشگاه در راستاي سند چشم) برنامه10

  اي تخصصی دانشجویان جهت ورود به جامعهوحرفههاي فنیریزي براي ارتقاي مهارت) برنامه11

  ) نظارت و ارزیابی فرآیند اجرایی شدن نقشه جامع علمی کشور در دانشگاه با هماهنگی وزارت متبوع12

ی جهت سیر مراحل قانون اهگ) همکاري در تعیین شرایط علمی داوطلبان ورود به دانشگاه براي ارائه به شوراي دانش13

  تصویب 

 هايهاي مطالعه و نیازسنجی آموزشی به منظور فراهم سازي امکان گسترش دورهریزي و هدایت فعالیت) برنامه14

  ت تکمیلی متناسب با نیازهاي جامعهاي بویژه تحصیلاوحرفهفنی

  هاي درسی) بازنگري و اصلاح برنامه15

  ايوحرفههاي فنیریزي آموزشهاي برنامها، بخشها و کمیتهه) همکاري با گروه16

اي با همکاري واحدهاي وحرفههاي جذب، ارزشیابی و ارتقاي اعضاي هیأت علمی و مدرسین فنی) تهیه طرح17

  ذیربط 

  ریزي جهت استفاده از دانش و تجارب آنهاهاي شناسایی خبرگان بدون مدرك و برنامه) تهیه طرح18

) همکاري با معاونت اداري، مالی و مدیریت منابع درخصوص انعقاد قرارداد با مؤسسات و مراکز آموزشی مجري 19

  هاي کسب درآمدهاي اختصاصی دانشگاهاي به منظور فراهم شدن زمینهوحرفههاي فنیدوره

  ذیربط هاي علمی با واحدهايریزي سمینارها و کنفرانس) همکاري در امر برنامه20



 

 

 وهشی تابعه وژمدت و بلندمدت آموزشی دانشگاه با همکاري مراکز آموزشی و پمدت، میانهاي کوتاه) تهیه برنامه21

  هدایت مستمر امور مربوط، به منظور اصلاح، تصویب و اجراي آنهاپیگیري و 

تغییرات نماگرهاي آموزشی در طول دوره هاي رسمی سالانه از وضعیت آموزشی دانشگاه و ) تهیه و ارائه گزارش22

  معین به تفکیک موضوع، رشته و نظایر آن جهت ارائه به مراجع ذیربط

یاز اي مورد نوحرفههاي فنیو نیازسنجی اجراي آموزش سازي براي گسترش، تنوع بخشی، کیفیت بخشی) زمینه23

  اقتصادي و اجرایی و مؤسسات غیردولتی و دولتی هاي بالفعل و بالقوه بخشهاي مختلففعلی و آتی و بسیج ظرفیت

کاران و صاحبنظران و اندارهاي عالی آزاد باهمکاري و مشارکت دست) هماهنگی و راهبري پویا و هدفمند آموزش24

  اساتید و عوامل اجرایی غیردولتی و دولتی مربوط در چارچوب قوانین و مقررات

  ايوحرفههاي فنیهاي سنجش و ارزشیابی مهارتصنایع در تهیه پروژه ) استفاده از متخصصن و صاحبان25

  ها) صدور و تأیید دانشنامه26

هاي ها، نحوه طراحی سؤالات وانتخاب داوطلبن دوره) همکاري با سازمان سنجش آموزش کشور در برگزاري آزمون27

  ايوحرفهفنی

ت حمایت از ادامه تحصیل برگزیدگان علمی بدون شرکت در کنکور هجریزي و ایجاد تمهیدات لازم ) برنامه28

  سراسري

) همکاري با واحدهاي ذیربط دانشگاه درخصوص انعقاد قراردد با سازمان سنجش آموزش کشور، مؤسسات و مراکز 29

  هاي تحصیل درآمدهاي دانشگاهاي به منظور فراهم شدن زمینهوحرفههاي فنیآموزشی مجري دوره

افزار جامع آموزشی دانشگاه و تهیه و تنظیم آمار ) همکاري با دفتر فناوري اطلاعات وارتباطات جهت توسعه نرم30 

  هاي مختلفدانشجویان رشته

نات، نام، پذیرش، امتحاریزي و نظارت بر انجام خدمات آموزشی دانشجویان مراکز آموزشی تابعه از قبیل ثبت) برنامه31

  رات دانشجویان و ارزیابی نهایی و صدور گواهی تحصیلی لازم در پایان دورهبررسی ریزنم

  هاي درسی مراکز آموزشی تابعه با مراجع ذیربطیه و تنظیم برنامهه) مشارکت در ت32

هاي مربوط و تقسیم کار و تعیین وظایف و حدود مسؤولیت و اختیارات مجموعه تحت ) ساماندهی فعالیت33

  سرپرستی

  پشتیبانی از نخبگان علمی و دانشجویان استعدادهاي درخشانریزي، نظارت، حمایت و ) برنامه34

  ) انجام سایر امور محوله از سوي رییس دانشگاه35 

   


