
 شرح وظایف حوزه تشکیلات ، تحول اداری و بهره وری

 

تهیه و تنظیم نمودار سازمازن  و تهیه وتنظیم ستااهزس سازمازن  اانزسا وز وفزو  و اتیوهیاهزس واها  زس تزوده دانه زا وز     -

  مکزرس واها  زس ذس روط.

 تهکیلات دانه زا.ورقرارس ارتبزط وز اراجع ذس صلاح جهت تجاوا نظر و تغییرات درسزمازن و  -

اطزهده و وررسا  درصواوت تهیه و تنظیم حارح وفزو  واها  ز و  مننیر حرح وفزو  ستاهزس سزمازن  دانه زا و اولا      -

 آنهز وه واها  ز سس ام توووا توسط  یزت اانزء.

م و انجزم اقااازت وررسا  سیهانهزدات واها  ز در اورد تغییر و اصالاح ستاهزس سزمازن  و حرح وفزو  و تهیه رشارحزت  م    -

 ضرورس جهت رفع اهکلات سزمازن  آنهز.

 آنهز .کزرکنزن غیرآاومح  واجراس ورنزاه  زس آاومح  وراس  ساطزهده وتهخیص نیزم زس آاومح  وکزرآاوم -

انجزم طرههزس اطزهدزت  ارووط وه اصالاح سزصازر و تهکیلات سزمازن    سزصازر نیروس انتزن   فر ن  سزمازن    سیتامهز   -

 .و روحهزس اورد عمل در دانه زا

انجزم طرههزس اطزهدزت  وراس تدییر اقااازت  مم در اورد اصاالاح ارررات و آنیر نزاه  زس داص   دانهاا زا وز  اد ساازدا   -

 سزمس و  مز ن  سزصار آنهز.

قااازت  مم درجهت ورنزاه روشس و نظزرت در ماینه وررسا  سایتاامهز   روحهز و رووه  زس اورد عمل در دانه زا و انجزم ا    -

 اصلاح ووهبود آنهز وز  اد افشاوش رضزوامناس کزرکنزن و اروزب رجوع   تتهیل در انجزم کزر ز و انطبزق وز نیزم زس جاوا.

 بزن     ااوت و نظزرت ور فدزهیاهزس وهرا ورس و تحول ادارس دانه زا.یسها -

 تحول ادارس دانه زا.ورنزاه روشس جهت اجراس اوووزت حورا ز و کمیتیون وهرا ورس و  -

 .اجراس ورنزاه  زس آاومح    کزررز هزس آاومح    وررشارس سمینزروررد مزن  در ارتبزط وز تحول ادارس و وهرا ورس -

  زس اووب. زس دانه زا در چزرچوب ورنزاه زس  مم وه انظور تاوور چهم انااموصط اه انجزم اطزهدزت ووررس  -

روشس را بردس و چ ون   دسایزو  وه ا ااد دانه زا و کنارل  زس  مم وه انظور ورنزاه  مکزرس در انجزم اطزهدزت و وررس -

 اجراس آنهز وز واها زس ذس روط.

اساااارات وا دانهااا زا و تهیه و تنظیم را برد زس اجراس آن وز توجه وه از یت وجودس و چ ون    مکزرس در تاوور ورنزاه -

 س ذس روط.عم کرد واها زس تزوده وز  مکزرس واها ز

 وز  مکزرس واها زس ارووط. اصلاح روحهزس رردش کزر و وهبود روحهز و اجراس دساوراهدمل تحول ادارس دانه زا -

 اطزهده و وررس  و  مکزرس در اار طبره وناس اهزغل کزرکنزن. -

 تهخیص و تدییر رحاه حغ   و تخویو  ستت سزمازن  وز توجه وه طرههزس طبره وناس اهزغل.  -

  .ظزرت ور اجراس تهکیلات اووباراقبت ون  -

  .انظور اوجزد ان یشا و افشاوش کزران  کزرکنزنه ورس ووین  و انجزم طرههزس افشاوش وهراسیش  -

 .تهیه وتنظیم حرح حغل کزرکنزن  مراا وز حنزصت دقیق و صحیح وز  مکزرس واها زس ذس روط -

 ورنزاه روشس و اقااازت  مم وراس حزوتاه سز رس دراناخزب ااوران و کزرکنزن.  -



  توسااده   آاومش   جبران ءانجزم اطزهدزت   تنظیم طرههز و تهیه ورنزاه  زس انزسااا درماینه  زس اناخزب   اناواازب  ارترز -

 صاات و سزداحهزس کزرکنزن.

 اهناس  اجاد تجشوه وتح یل طراه  ووهینه سزمس سیتامهز وروحهزس انجزم کزرومنظورکز ش  شونه  زوصرفه جوو .   -

 تهیه اسازناارد زس  مم وراس اکزن و نحوا اساررار واها ز ) طرح روشس واها ز (. -

روشس و اجراس ورنزاه  زس وهبود اسااررار چرصه ااوروت وهرا ورس دردانه زا حزال سنجش و انااما ریرس   تح یل   ورنزاه   -

 اتامر.

 سنجش سطح ان یشش کزرکنزن و ورنزاه روشس  مم جهت ارترزس آن ) تهیه نظزم ااوروت جزاع انزوع انتزن (. -

 ورنزاه روشس  مم جهت تاوور دساوراهدم هزس اجراو  ورنزاه  زس ارتبط وز تحول ادارس. -

 دییر وفزو  و هاود اتیوهیت و اصایزرات کزرکنزن تحت سرسرسا . زس ارووط و ترتیم کزر و تسزمازنا   فدزهیت  -

  ز و ... ارجزع  ام سوس ارزم ازفوق. ز   دساوراهدملنظزرت ور تهیه نزاه  -

  زس اوردنیزمجهت اساحضزرارزم ازفوق. ز سمینزر ز وج تزت اخا   هتا دساوروتهیه رشارشحرکت درکمیتیون -

 رزم ازفوق.انجزم سزور ااور احوهه ام سوس ا  -

 

 




