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 اي، کشاورزي، تربیت بدنیوحرفهدانشکده/آموزشکده فنی

  با سلام 

ي دفاع مقدس و آغاز سال تحصیلی احتراماً؛ پیشاپیش ضمن تبریک ایام ا... هفته

اي، ضمن عطف وحرفهي کاردانی دانشگاه فنی، نظر به اعلام نتایج آزمون دوره1394ـ95

ي زمان سنجش آموزش کشور به شمارهنامی ساتوجه همکاران محترم به دستورالعمل ثبت

) موارد زیر جهت اطلاع و اقدام لازم ایفاد 1شماره (پیوست  24/06/94/س مورخ 41318

  گردد.می

  نامه، دستورالعمل و ـ ضروري است ریاست محترم آن مرکز، شخصاً این شیوه1

معاونان و  اي با حضورهاي مرتبط را به دقت مطالعه و بررسی نموده و در جلسهبخشنامه

ي عوامل اجرایی نسبت به حسن اجراي آن هماهنگی لازم را معمول دارند، بدیهی کلیه

نامه و دستورالعمل مذکور متوجه رییس است مسؤولیت هر گونه اقدام مغایر با این شیوه

  محترم مرکز خواهد بود.

افت از سازمان ي کاردانی پس از دریدوره 94شدگان سال ـ فرآیند کانورت اسامی پذیرفته2

انجام شده و این اسامی از طریق » ناد« افزار آموزشی سنجش بر حسب رشته/ محل در نرم

  پرتال سازمان سنجش نیز در اختیار مراکز قرار گرفته است. 

) لغایت چهارشنبه 29/06/94شدگان جدید در روزهاي یکشنبه (ـ ثبت نام پذیرفته3

  ) انجام خواهد گرفت .01/07/94(

شدگان جدید، مراکز تسهیل در روند ثبت نام و انتخاب واحد هماهنگ پذیرفته * جهت

  استفاده نمایند.   2ي توانند از الگوي ارائه شده در پیوست شمارهمی

) 1شماره دستورالعمل سازمان سنجش (پیوست » الف « نام مطابق بند ـ مدارك ثبت4

بت به تقاضاي تأیید مدرك دیپلم خود بایست نسشدگان میي پذیرفتهدریافت گردد و کلیه

  اقدام نموده و رسید پستی آن را به همراه سایر مدارك تحویل نمایند.

هاي هر یک از نیمسال 1394سال  شدگان آزموني پذیرفتهـ تاریخ اخذ دیپلم کلیه5

  باشد. 1394بایست حداکثر تا پایان شهریور ماه سال تحصیلی اول و دوم می

اي پذیرفته شدند که ظرفیت آن براي ه هر یک از داوطلبان در کد رشتهـ در صورتیک1ـ5

نام از آنان به صورت مشروط انجام خواهد گرفت. بدیهی است بهمن ماه سالجاري باشد، ثبت

موفق به اخذ و ارائه  30/11/1394بایست حداکثر تا تاریخ شدگان میاین دسته از پذیرفته

  ي متوسطه (دیپلم) گردند.هي پایان تحصیلات دورگواهینامه

نام موقت و مشروط آنان، هیچگونه حقی را براي این افراد ایجاد *ـ در هر صورت ثبت

شدگان و عنداللزوم نام به اطلاع پذیرفتهنخواهد کرد و ضرورت دارد این موضوع هنگام ثبت

  هاي آنان رسانده شود .خانواده
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ل خاص (از جمله عدم اخذ مدرك دیپلم در شدگانی که بنابه دلایـ درخصوص پذیرفته2ـ5

موعد مقرر یا مشکلات مربوط به نظام وظیفه براي آقایان و ....) متقاضی تغییر ورودي از 

مهر به بهمن و یا برعکس باشند، مکاتبات لازم با سازمان سنجش آموزش کشور انجام شده 

  رفت. رسانی لازم صورت خواهد گاست به محض دستیابی به نتیجه، اطلاع

شدگانی که در فایل اسامی ارسال شده از سوي سازمان سنجش ـ آن دسته از پذیرفته3ـ5

نام نخواهند داشت. بدیهی است، ي ثبتباشند اجازهمی 7و4آموزش کشور، داراي نقص کد

  بایست مستقیماً به سازمان سنجش مراجعه نمایند.این افراد می

ه گزینش آنان صرفاً براساس سوابق تحصیلی شدگانی کـ درخصوص آن دسته از پذیرفته6

نامی سازمان دستورالعمل ثبت 3(بدون آزمون) انجام گرفته شده باشد، با توجه به بند 

  ) اقدام لازم صورت پذیرد.1شماره سنجش (پیوست 

  شدگان مرد باید از لحاظ خدمت وظیفه عمومی منعی نداشته باشند .ـ پذیرفته7

شدگان و انطباق آن با رل نوع دیپلم با رشته تحصیلی پذیرفتهـ با توجه به اهمیت کنت8

دفترچه راهنماي آزمون ورودي سال  4اي مرتبط در جدول شماره عنوان دیپلم و کد رایانه

  نام به عمل آید.، مقتضی است با استناد به جدول مذکور اقدام لازم معمول و ثبت94

اي دیپلم آنان در کد چهار رقمی رایانهشدگانی که ـ مراکز موظفند در مورد پذیرفته9

از طریق  17/07/94درج نگردیده و یا داراي مغایرت است، حداکثر تا تاریخ  4جدول شماره 

اي معاونت آموزشی مکاتبه و وحرفههاي فنیریزي آموزشاتوماسیون اداري با دفتر برنامه

ثبت نام آنان اقدام  نام یا عدمپیگیري نموده و پس از کسب نظر قطعی نسبت به ثبت

شود درخصوص این موضوع مکاتبه مستقیم با سازمان سنجش آموزش نمایند. تأکید می

اي پاسخگو خواهد بود و تا تعیین تکلیف وحرفهباشد و صرفاً دانشگاه فنیکشور مجاز نمی

  نام آنان جداً خودداري گردد.قطعی اینگونه افراد از ثبت

(با  که از نظر نظام وظیفه منعی نداشته باشندره شبانه نام از دانشجویان دوـ ثبت10

هاي روزانه و با شرکت مجدد در آزمون ورودي در نوبترعایت مندرجات دفترچه آزمون) 

شدگان اند، بلامانع است. لکن اینگونه پذیرفتههمان مرکز و یا سایر مراکز پذیرفته شده

  ولی قبلی خود، اعلام انصراف نمایند.نام در رشته جدید از رشته قببایستی قبل از ثبت

تحصیلات روزانه  يـ ضروري است به نحو مقتضی، به اطلاع کلیه دانشجویان دوره11

ها دانشجویانی که از طریق آزمون سازمان سنجش آموزش کشور در دانشگاه«رسانده شود: 

یاي آموزش مندي از مزاشوند در صورت بهرههاي آموزش عالی ایران پذیرفته میو مؤسسه

داراي تعهد خدمت  برحسب نوع سهمیه پذیرفته شدهرایگان پس از پایان تحصیلات 

خواهند بود و تحویل اصل مدارك تحصیلی آنان منوط به انجام تعهد خدمت مذکور و واریز 

  ».باشدهاي صندوق رفاه دانشجویان میبدهی
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ي وي و عکس ارسالی از شدگان با چهرهـ پس از تطبیق عکس ارائه شده توسط پذیرفته12

شدگان با سهمیه ثبت سوي سازمان سنجش و همچنین مطابقت سهمیه ثبت نامی پذیرفته

نامی مندرج در فایل ارسالی، در صورت مغایرت نتیجه به صورت گزارش محرمانه حداکثر تا 

به همراه تصویر شناسنامه، کارت ملی و نمونه دست خط داوطلب (حاوي  30/07/94تاریخ 

به  مستقیماًاد و حروف) و دو قطعه عکس پشت نویسی شده ممهور به مهر آن مرکز اعد

  سازمان سنجش آموزش کشور ارسال گردد.

شدگانی که گزینش آنان صرفاً براساس آن دسته از پذیرفتهموضوع فوق براي * درخصوص 

  لعمل دستورا 6سوابق تحصیلی (بدون آزمون) انجام گرفته شده باشد، با توجه به بند 

  ) اقدام لازم صورت پذیرد.1شماره نامی سازمان سنجش (پیوست ثبت

اي مندرج در فایل در صورتیکه مشخصات شناسنامهاي: هاي شناسنامهمغایرتـ 13

شدگان با اصل شناسنامه آنان مغایرت داشته باشد از پذیرفته شده اطلاعات ارسالی پذیرفته

ارد حداکثر تا قبل از شروع نیمسال دوم سال تحصیلی موقتاً ثبت نام به عمل آید و کلیه مو

(اکسل) به اداره کل خدمات آموزشی  excelجاري یکجا بر حسب مورد در قالب فایل 

  دانشگاه ارسال گردد.

* مواردي از قبیل همزه در آخر اسامی، مد در اسامی، صفر در سمت چپ قبل از اعداد در 

و نام پدر ( در صورت تطبیق مشخصات سجلی و کد ملی یا شماره شناسنامه ، محل تولد 

  شود .ها محسوب نمیچهره ) جزء مغایرت

شدگان آزمون شدگان که جایگزین کارت پذیرفتهـ فایل فرم اطلاعات قبولی پذیرفته14

  متعاقباً از طریق پرتال ارسال خواهد شد. PDFگردیده است بصورت 

  ی به مراکز ارسال نخواهد شد. شدگان به صورت فیزیکـ لیست اسامی پذیرفته15

ـ انتقال دائم و موقت داوطلبان پذیرفته شده آزمون سالجاري پس از ثبت نام قطعی 16

نامی مربوط از شهرستان به شهرستان براساس شرایط و ضوابط مندرج در دستورالعمل ثبت

ل دائم و و از تهران به شهرستان در صورت موافقت مبدأ و مقصد بلامانع است. براي انتقا

  ها به شهر تهران و کرج هیچگونه تقاضایی پذیرفته نشود.  موقت از شهرستان

ي شدگان داراي شرایط خاص در کمیتههاي فوق، درخواست پذیرفته* در هر یک از حالت

  انتقال و میهمان معاونت آموزشی دانشگاه مطرح و مکاتبات لازم صورت خواهد گرفت. 

تماس تلفنی یا هدایت متقاضیان به سازمان مرکزي جهت دریافت  ،مراکز از مکاتبهتبصره: 

  ي موافقت درخصوص انتقال و میهمان جداً خودداري نمایند .نامه

اي به مؤسسات وحرفهشدگان دانشگاه فنیـ میهمان شدن (موقت یا دائم) پذیرفته16ـ1

باشد (موارد نوع میکاربردي و دانشگاه آزاد اسلامی ممـ  ـ غیردولتی، علمیغیرانتفاعی

  خاص در معاونت آموزشی دانشگاه بررسی خواهد شد).
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ـ شدگان مؤسسات آموزش عالی غیردولتیـ میهمانی (موقت یا دائم) پذیرفته16ـ2

  کاربردي، دانشگاه آزاد اسلامی در مراکز وابسته به دانشگاه ـغیرانتفاعی، علمی

  ست.اي با رعایت سایر مقررات بلامانع اوحرفهفنی

ـ انتقال دائم داوطلبان پذیرفته شده پس از ثبت نام قطعی بر اساس ضوابط و شرایط 16ـ3

نامی به مؤسسات غیردولتی و غیرانتفاعی در صورت موافقت مندرج در دستورالعمل ثبت

ي یا کمیتهمبدأ و مقصد، فقط در  شرایط خاص که به تأیید کمیته منتخب آموزشی مرکز 

  رسیده باشد، بلامانع است .شی دانشگاه انتقال معاونت آموز

  باشد .می 3ي نام دانشجویان انتقال و میهمان مطابق پیوست شماره* فرایند ثبت

ي سازمان سنجش نامهنام اتباع خارجی، مطابق شرایط و ضوابط مندرج در شیوهـ ثبت17

  پذیرد.انجام می

ریال به عنوان  000/850/3بلغ شدگان نوبت شبانه هر ورودي، مي پذیرفتهـ از کلیه18

  گردد.الحساب شهریه نیمسال اول یا دوم دریافت علی

ـ میزان مبالغ مربوط به شهریه خدمات دانشجویی و فرهنگی، بیمه و ... متعاقباً اطلاع 19

  رسانی خواهد شد .

  

هاي کاردانی و کارشناسی ناپیوسته الزامی نکات مهم : رعایت نکات زیر براي دوره

  اشدبمی

کارشناسی ناپیوسته  يي کاردانی و دورهي دروس دورههاي آموزشی موظفند ارائهـ گروه1

نام در اختیار را براي چهار نیمسال تنظیم و اجرا نمایند و جدول آن را در هنگام ثبت

  دانشجویان قرار دهند .

مل: مشروطی، ي آموزشی و  دانشجویی (شانامهشود که مراکز اهم موارد آیینـ توصیه می2

انصراف، ترك تحصیل، اخراج، مسائل انضباطی و ....) را در قالب یک دفترچه یا بروشور در 

  اختیار دانشجویان جدیدالورود قرار دهند . 

هاي مختلف به شرح زیر الزامی ـ رعایت حد نصاب تشکیل کلاس براي هر درس در رشته3

  است :

  نفر 70و حداکثر 35ـ براي دروس عمومی حداقل 1

  نفر 60و حداکثر  30ـ براي دروس پایه حداقل 2

  نفر 40و حداکثر  20ـ براي دروس اصلی و تخصصی حداقل 3

  نفر 20نفر و حداکثر  10ـ براي دروس آزمایشگاهی و کارگاهی حداقل 4

ي تحصیلی هاي دروس عملی رشتهـ حداقل و حداکثر تعداد دانشجو براي تشکیل کلاس5

و به بوده ي تحصیلی مانند دروس کارگاهی و آزمایشگاهی هادوره يتربیت بدنی در کلیه
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ي ) یک درس عملی و زیر مجموعه2و1باشد. اما درس تربیت بدنی (نفر می 20و10ترتیب 

باشد و مراکز مجازند هر کلاس را به هاي مختلف تحصیلی میي رشتهدروس عمومی کلیه

  دهند .نفر تشکیل  24نفر و حداکثر  12تعداد حداقل 

ي منتخب آموزشی رسیده باشد، افزایش سقف * در موارد خاص که به تأیید گروه و کمیته

آزمایشگاهی، دروس عملی رشته تربیت  ـ هاي دروس کارگاهیتعداد دانشجو در کلاس

  باشد.) بلامانع می2و1بدنی و درس تربیت بدنی (

به ترتیب با تعداد » اصلی و تخصصی«تشکیل کلاس براي دروس عمومی، پایه و ** 

نفر و براي دروس کارگاهی و آزمایشگاهی و دروس تخصصی  20و  30، 35 دانشجوي زیر

ي منتخب نفر فقط در حالت خاص در صورت تأیید کمیته 10رشته تربیت بدنی زیر 

ي باشد. بدیهی است مراکز موظفند یک نسخه از صورتجلسه کمیتهآموزشی مرکز مجاز می

ر این خصوص را جهت تأیید نهایی به معاونت آموزشی دانشگاه ارسال منتخب آموزشی د

  نمایند. 

 
 

 


