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 انتخاب واحد گروهی دانشجويان -1

اي از دانشجوويا  بوجورگ وهيهجن انبخجاح يا جد       در صورتيكه بخواهيد تعدادي درس را بطور مشخص در يك نيمسال جهت عده 

اي طجن دي مه هجه    شود. عمل انبخاح يا د موموعه اسبفاده من اي انتخاب واحد مجموعهنماييد )مثلا دانشوويا  جديدالورد(، از 

 ببهتيب زيه انوام خواهد وهفت :

 اي تعريف الگوي لیست دروس در انتخاب واحد مجموعه 

 اي. تعريف الگوي انتخاب واحد مجموعهزيهمنوي  نام گروهی دورس دانشجو ثبتمنوي       .1

، کهيه الگوهائن که قبلأ بجهاي دانشجكده    جستجوزنيم. )با زد  کهيد  جهت تعهيف الگوي جديد، کهيد جديد را من   .2
 دهد.( وهيه مهبوطه تعهيف شده باشد را نمايش من

  

 

 ثبتشود. اطلاعاگ الگو را يارد کهده ي کهيد با زد  کهيد جديد، صفحه تعهيف مشخواگ الگوي انبخاح يا د باز من      .3 

زنيمرا من

 



  

توا  اسبفاده نمجود. هنگجام تبجت الگجو، بوجورگ       من فعالاي فقط از الگوهاي  در انبخاح يا د موموعه نكته :

، پج  از جسجبووي ، ،   نمود  الگجو  غیرفعالوهدد. در صورگ نياز به  ايواد من فعالالگو با يضعيت اتوماتيك 

زنيم. در اين زما  علايه به غيهفعال شد   را من غیرفعالانبخاح نموده ي سپ  کهيد  الگوي مورد نظه را 
 وهدد. الگو، تاريخ غيهفعال شد  نيز بطور اتوماتيك درج من

، دروس الگوو با يريد به لينجك   بهاي تعيين دريس الگو، در نبايج جسبوو در سطه الگوي مورد نظه قهار وهفبه ي   .4
 نماييم. هاي الگو من درس اقدام به جسبوو ي انبخاح کلاس اضافهبه صفحه مهبوطه رفبه ي با زد  کهيد 

  

 

 من وهدند. دريس انبخابن بهاي الگو معببهسپ  با زد  دکمه اعببار سنون،  

داده ي در صجورگ بجهيز هجه يجك پيمجام مهبوطجه را نمجايش        هاي زيه را انوام  سيسبم هنگام تبت هه درس بهاي هه دانشوو، کنبهل
   :دهد من

 کنبهل تطابق رشبه کلاس درس ي رشبه در  وزه عمهكهد        -

 کنبهل تطابق جنسيت کلاس درس ي جنسيت در  وزه عمهكهد        -

 کنبهل عدم تلاقن زما  تشكيل کلاس درسها        -

 بهوزاري امبحا  کلاس درسهاکنبهل عدم تلاقن زما          -

 کنبهل رعايت سقف تعداد يا د        -

 کنبهل رعايت کف تعداد يا د        -



 حووهه عمکكورد   بجا يريد لينجك    بهاي تعيين دانشوويا  مورد نظه الگو، در سطه الگوي مورد نظه قهار وهفبجه ي    .5

، رشبه  قجو،،  92)مثلا دانشوويا  يريدي نيمسال ايل کنيم. پارامبههاي تعيين کننده محديده دانشوويا  را يارد من
 مقطع کارشناسن(

 اي براساس الگو انجام انتخاب واحد مجموعه 

 .اي انتخاب واحد مجموعهزيهمنوي  نام گروهی دورس دانشجو ثبتمنوي       .1 

زنيم. در سطه  را من جستجواي، کد الگو را يارد نموده ي سپ  کهيد يا د موموعهبهاي پيدا کهد  الگوي انبخاح   .2
شده ي دانشوويا  مجورد نظجه را جسجبوو ي بوجورگ وهيهجن       لیست دانشجويانيارد لينك   الگوي مورد نظه،

 نمائيم.من انتخاب

  

 

معببجه  يضعيت اعببار دريس جهت اين دانشجوويا    شوند. نام من هاي الگو تبت درس در اين مه هه دانشوويا  انبخاح شده در کلاس
 شود. من تاييد انبخاح يا د توسط دانشووها نامن ، بوده ي ،خهين يضعيت تبت توسط ،موزش

 زنيم. را من حذفنموده ي سپ  کهيد  انتخابدر صورگ نياز به  ذف انبخاح يا د دانشوو، دانشوويا  مورد نظه را نكته :  

 ال پذيرش دانشجومسنیمسال ورود و نینحوه ويرايش  -2

 نحوه ييهايش نيمسال يريد :

 از منوي پذيهش دانشوو جج جسبووي دانشوو )محديد در سطح يا د( جج ييهايش اطلاعاگ ،موزشن )در سطح دانشكده(

 نحوه ييهايش نيمسال پذيهش:

 -علامت ييهايش در کنار اسجم دانشجوو    -دا نماييد با کد مهن دانشوو را پي -درخواست يريد به دانشگاه -از منوي پذيهش دانشوو 
 نيمسال يريد ييهايش وهدد.

 



 همان / انتقال یفرآيند م -3

 الف(میهمان

 نحوه انجام عنوان گام گام

1 
درخواست دانشجو مبني 

در ساير مراکز بر مهمان  
 دهد. ظر، به مرکز خود ميدانشجو درخواست کتبي خود را با ذکر دروس مورد ن

2 
بررسي درخواست مهماني 

 دانشجو توسط مرکز مبدأ

دأ براي دانشجو انجام عمليات زير توسط مرکز مبتاييد در صورت درخواست را بررسي و  آموزش

 شود : مي

براي دانشجو در ترم  "در دانشگاه ديگر/ترم مهمان به ساير مراکزمهمان "زدن وضعيت  (1

مربوطه از طريق منوي مديريت وضعيت. )با زدن اين وضعيت، دانشجو از حالت سرترم بيرون 

 واحد در مرکز خود در آن ترم را ندارد.( آيد و ديگر امکان انتخاب مي

 واحد. دروس مهمان شده براي دانشجو از طريق منوي مديريت انتخابثبت  (2

با زدن ويرايش کنار هر درس  –براي دروس اخذ شده از طريق منوي مديريت انتخاب واحد  (3

  تغيير ميدهيم .  "مهمان به "اخذ شده ، وضعيت اخذ درس را به 

 نماييم.انتخاب مي بعد از آن فيلد محل مقصد ظاهر ميگردد و محل مقصد را (4

3 
بررسي درخواست مهماني 

 دانشجو توسط مرکز مقصد

درصوت تاييد، عمليات زير توسط مرکز مقصد براي دانشجو  مرکز مقصد درخواست را بررسي و

 شود : انجام مي

مهمان "با نوع پذيرش  پذيرش دانشجواز طريق منوي پذيرش دانشجوي مهمان در سيستم  (1

اگر مرکز مقصد رشته دانشجو را نداشت، . )هنگام پذيرش دانشجوي مهمان، "از ساير مراکز

 شود.(مشابه که دروس درخواستي را دارد پذيرش شته در رجهت دانشجو 

اطلاعات دانشجو بر روي صفحه ظاهر پذيرش دانشجو با وارد کردن کد ملي در منوي  توجه :

شماره دانشجوئي را سيستم بطور خودکار به  به ثبت دوباره در مرکز مقصد نيست.ميشود و نيازي 

 دانشجوي مهمان ميدهد.

 توجه: وضعيت پذيرش بصورت قبول شده ثبت گردد.

پس از پذيرش دانشجو توسط مرکز مقصد، دانشجو همانند دانشجوي عادي همان مرکز اقدام  (2

 نمايد. واحد مي به انتخاب

با زدن ويرايش کنار  –اخذ شده از طريق منوي مديريت انتخاب واحد  براي دروسآموزش،   (3

 د.تغيير ميده  "مهمان از ساير مراکز "هر درس اخذ شده ، وضعيت اخذ درس را به 

 اعلام مکتوب نمرات دانشجوي مهمان به مرکز مبدأ توسط مرکز مقصد.  (4

 

 



 ب( انتقال 

 مها ل زيه صورگ من پذيهد:،يند انبقال هدر ف

 نحوه انجام عنوان گام گام

1 
درخواست دانشجو مبني 

 ساير مراکز به نتقالابر 
 دهد. ، به مرکز خود ميجزئياتدانشجو درخواست کتبي خود را با ذکر 

2 

بررسي درخواست 

دانشجو توسط  انتقالي

 مرکز مبدأ

نامه معرفي دانشجو به مرکز مقصد را ،در صورت تاييد رسي و مرکز دانشجو درخواست را بر

 نمايد.  صادر مي

انجام  ي انتقاليتوسط مرکز مبدأ براي دانشجو مقصد موافقتدرصورت عمليات زير 

 شود  مي

ره و ... را براي دانشجوي انتقالي بايستي کليه عمليات نظير ثبت نممرکز مبدأ   -1

 تکميل نمايد و ببندد.

هاي انتقالي را از زيرشاخه  وضعيتيکي از  منوي مديريت وضعيتطريق از سپس  -2

. با زدن اين نمايد ثبت ميبراي دانشجو در ترم مربوطه از  خروج دائم از تحصيل

واع شود. ان دانشجوي شاغل در مرکز مبدأ خارج ميوضعيت، دانشجو از حالت 

 باشد : هاي انتقالي به شرح زير مي وضعيت

 
 

 اعلام مکتوب سوابق تحصيلي دانشجوي انتقالي به مرکز مقصد توسط مرکز مبدأ.:تذکر

 

 

3 

بررسي درخواست 

دانشجو توسط  انتقالي

 مرکز مقصد

 شود : انجام ميعمليات زير توسط مرکز مقصد براي دانشجو 

با نوع  پذيرش دانشجواز طريق منوي در سيستم  انتقاليپذيرش دانشجوي  -3

 ."انتقالي -پذيرش " درخواست

اطلاعات دانشجو بر روي صفحه ظاهر پذيرش دانشجو با وارد کردن کد ملي در منوي  توجه :

شماره دانشجوئي را سيستم بطور  ميشود و نيازي به ثبت دوباره در مرکز مقصد نيست.

 ميدهد. انتقالخودکار به دانشجوي 

نيمسال ورود دانشجو همان نيمسال ورود اوليه به دانشگاه گذاشته شود و در توجه : 

 ، نيمسال انتقال گذاشته شود.پذيرشنيمسال آيتم 

پس از پذيرش دانشجو توسط مرکز مقصد، دانشجو همانند دانشجوي عادي همان مرکز )

 (نمايد. واحد مي قدام به انتخابا

 



درصورتيکه دانشجوي انتقالي در مبدأ داراي نيمسال گذرانده باشد، از طريق  -4

ترم مديريت وضعيت دانشجو، به ازاي هر يک از نيمسالهاي دانشجو وضعيت 

 ثبت شود و در هر ترم سوابق تحصيلي مبدأ وارد شود. انتقاليانتقالي/ترم 

انتقالي  "ا زدن دکمه ويرايش وضعيت درس دانشجو بهمديريت انتخاب واحد بدر  -5

 ثبت گردد. "پذيرفته شده

 


