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 1از   2صفحه 

 باسمه تعالي
 نام دانشجويان مهمان در ساير مراکز در سيستم نادموضوع : فرآيند ثبت

 
 

 نحوه انجام عنوان گام گام

1 
درخواست دانشجو مبني بر 

 مهماني در ساير مراکز
 دهد.خود مي دانشجو درخواست کتبي خود را با ذکر دروس مورد نظر، به مرکز

2 
بررسي درخواست مهماني 
 دانشجو توسط مرکز مبدأ

کند. نامه معرفي دانشجو به مرکز مقصد را صادر مرکز دانشجو درخواست را بررسي و تاييد مي
سپس بايستي کد ملي دانشجو براي مرکز مقصد بر روي معرفي نامه نوشته شود. نمايد. مي

 شود :شجو انجام ميعمليات زير توسط مرکز مبدأ براي دان
براي دانشجو در ترم مربوطه از طريق منوي مديريت  "مهمان در مرکز ديگر"زدن وضعيت  (1

واحد آيد و ديگر امکان انتخابوضعيت. )با زدن اين وضعيت، دانشجو از حالت سرترم بيرون مي
 در مرکز خود در آن ترم را ندارد.(

 واحد.دروس مهمان شده براي دانشجو از طريق منوي مديريت انتخابثبت  (2

3 
بررسي درخواست مهماني 
 دانشجو توسط مرکز مقصد

کند. درصوت تاييد، عمليات زير توسط مرکز مقصد مرکز مقصد درخواست را بررسي و تاييد مي
 شود :براي دانشجو انجام مي

مهمان از "با نوع پذيرش  پذيرش دانشجو از طريق منويپذيرش دانشجوي مهمان در سيستم  (1
اگر مرکز مقصد رشته دانشجو را نداشت، . )هنگام پذيرش دانشجوي مهمان، "ساير مراکز

 شود.(مشابه که دروس درخواستي را دارد پذيرش شته در رجهت دانشجو 

اطلاعات دانشجو بر روي صفحه ظاهر  پذيرش دانشجوبا وارد کردن کد ملي در منوي  توجه :
شماره دانشجوئي را سيستم بطور خودکار به  ميشود و نيازي به ثبت دوباره در مرکز مقصد نيست.

 دانشجوي مهمان ميدهد.

پس از پذيرش دانشجو توسط مرکز مقصد، دانشجو همانند دانشجوي عادي همان مرکز اقدام  (2
 نمايد.واحد ميبه انتخاب

 وسط مرکز مقصد. اعلام مکتوب نمرات دانشجوي مهمان به مرکز مبدأ ت (3

 

 

 

 

 

 راهنماي پذيرش دانشجويان انتقالي :

 
 نحوه انجام عنوان گام گام

1 
درخواست دانشجو مبني بر 

 ساير مراکز به نتقالا
 دهد.، به مرکز خود ميجزئياتدانشجو درخواست کتبي خود را با ذکر 
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2 
 انتقاليبررسي درخواست 

 دانشجو توسط مرکز مبدأ

نمايد. کند. نامه معرفي دانشجو به مرکز مقصد را صادر ميرسي و تاييد ميمرکز دانشجو درخواست را بر
عمليات زير توسط مرکز مبدأ بايستي کد ملي دانشجو براي مرکز مقصد نوشته شود. در معرفي نامه 

 شود :انجام مي ي انتقاليبراي دانشجو
ره و ... را براي دانشجوي بايستي کليه عمليات نظير ثبت نمدرصورت تاييد مرکز مقصد، مرکز مبدأ  (3

 انتقالي تکميل نمايد و ببندد.

براي دانشجو در ترم مربوطه  خروج دائم از تحصيلهاي انتقالي را از زيرشاخه وضعيتيکي از سپس  (4
دانشجوي . با زدن اين وضعيت، دانشجو از حالت نمايدثبت مي منوي مديريت وضعيتاز طريق 

 باشد :هاي انتقالي به شرح زير ميواع وضعيتشود. انشاغل در مرکز مبدأ خارج مي

 
 .بدأتوسط مرکز م مقصدبه مرکز  انتقاليدانشجوي  سوابق تحصيلياعلام مکتوب  (5

3 
 انتقاليبررسي درخواست 

 دانشجو توسط مرکز مقصد

مقصد براي  کند. درصوت تاييد، عمليات زير توسط مرکزمرکز مقصد درخواست را بررسي و تاييد مي
 شود :دانشجو انجام مي

 -پذيرش " درخواستبا نوع  پذيرش دانشجواز طريق منوي در سيستم  انتقاليپذيرش دانشجوي  (4

 ."انتقالي

اطلاعات دانشجو بر روي صفحه ظاهر ميشود پذيرش دانشجو با وارد کردن کد ملي در منوي  توجه : (5
شماره دانشجوئي را سيستم بطور خودکار به دانشجوي  و نيازي به ثبت دوباره در مرکز مقصد نيست.

 مهمان ميدهد.

نيمسال رود اوليه به دانشگاه گذاشته شود و در آيتم نيمسال ورود دانشجو همان نيمسال وتوجه :  (6

 ، نيمسال انتقال گذاشته شود.ورود به مقصد
مرکز اقدام به  پس از پذيرش دانشجو توسط مرکز مقصد، دانشجو همانند دانشجوي عادي همان)

 (نمايد.واحد ميانتخاب
درصورتيکه دانشجوي انتقالي در مبدأ داراي نيمسال گذرانده باشد، از طريق مديريت وضعيت  (7

ثبت شود و در هر  ترم انتقالي/ترم عاديدانشجو، به ازاي هر يک از نيمسالهاي دانشجو وضعيت 
 ترم سوابق تحصيلي مبدأ وارد شود.

 


