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 اي/کشاورزي/تربیت بدنیوحرفهدانشکده/آموزشکده فنی

  با سلام 

، نظر به اعلام نتایج 1392ـ93ي دفاع مقدس و آغاز سال تحصیلی احتراماً، ضمن تبریک هفته

نامی ) دستورالعمل ثبت1اي، به پیوست (پیوست شماره وحرفهي کاردانی دانشگاه فنیآزمون دوره

سازمان سنجش آموزش کشور به همراه موارد زیر جهت  02/07/1392/س مورخ 45238شماره 

  گردد.اطلاع و اقدام لازم ارسال می

هاي نامه، دستورالعمل و بخشنامهـ ضروري است ریاست محترم آن مرکز شخصاً این شیوه1

ي عوامل اجرایی اي با حضور معاونان و کلیهپیوست را به دقت مطالعه و بررسی نموده و در جلسه

نسبت به حسن اجراي آن هماهنگی لازم را معمول دارند، بدیهی است، مسؤولیت هر گونه  ربطذي

  نامه و دستورالعمل مذکور متوجه رییس محترم مرکز خواهد بود.اقدام مغایر با شیوه

ي کاردانی پیوسته از طریق پورتال سازمان دوره 92شدگان آزمون سال ـ اسامی پذیرفته2

هر یک از مراکز توسط آن  user/passwordباشد که دسترسی میسنجش آموزش کشور قابل 

  تماس حاصل نمایید). 021ـ  42350506ي سازمان ابلاغ شده است. (در صورت لزوم با با شماره

) 1ي دستورالعمل سازمان سنجش (پیوست شماره بند (الف)نام مطابق ـ مدارك ثبت3

یست نسبت به تقاضاي تأیید مدرك دیپلم باشدگان میي پذیرفتهگردد و کلیهدریافت می

  ي خود اقدام نموده و رسید پستی آن را به همراه سایر مدارك تحویل نمایند.متوسطه

هاي تحصیلی نیمسال اول و دوم شدگان هر یک از رشتهـ تاریخ اخذ دیپلم پذیرفته4

  باشد.  »1392حداکثر تا پایان شهریور ماه سال «بایست؛ می

تـوانند با رعایت سایر شرایط و ضوابط به تسهیلات فراهم شده، مراکز میـ با توجه 1ـ4

اي که موفق به اخذ مدرك دیپلم تا پایان داوطلبان پذیرفته شده» موقت«نام لازم، نسبت به ثبت

(در هر دو » بهمن ماه سال جاري«ي قبولی آنان مربوط به اند و کد رشتهنشده 1392شهریور 

) موفق 30/10/1392ماه (مشروط به آنکه حداکثر تا پایان ديباشد، ه) مینوبت شبانه و روزان

  اقدام نمایند.به اخذ مدرك دیپلم گردند، 

شدگان ورودي مهر (شبانه و روزانه)، ـ نظر به اینکه درخصوص تعیین تکلیف پذیرفته2ـ4

مان سنجش آموزش اند، با سازکه تا پایان شهریور ماه سال جاري موفق به اخذ مدرك دیپلم نشده

نام (موقت یا دائم) و اخذ هر نوع کشور مکاتبه شده است. مقتضی است از انجام هر گونه ثبت

  مدارك تحصیلی و سجلی از آنان جداً خودداري گردد.

نام و نام خانوادگی، رشته قبولی، «تـوانند صرفاً اطلاعات مربوط به مراکز میتبصره: 

را از این افراد اخذ و تأکید نمایند که در صورت » ثابت و همراه)ي داوطلبی و شماره تماس (شماره

ي تحصیل آنان، از نام و ادامهاخذ پاسخ مثبت از طرف سازمان سنجش مبنی بر صدور محور ثبت

  رسانی لازم صورت خواهد گرفت.طریق تماس تلفنی اطلاع

  نام ضرورت دارد.ي دانشجویان پسر در هنگام ثبتـ تعیین تکلیف وضعیت نظام وظیفه5
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شدگان ورودي مهر (روزانه و شبانه) که مشمول بوه و تاریخ مندرج نام از پذیرفتهـ ثبت1ـ5

مشروط به آنکه آن برگه فاقد مهر غیبت «باشد،  31/06/1392ي اعزام آنان بعد از در برگه

  بلامانع است.، »باشد

ي قبولی آن مربوط به رشتهنام از دانشجویان مشمول که کد ـ تا اطلاع ثانوي، ثبت2ـ5

بهمن ماه سال جاري باشد و تاریخ اعزام آنان در طول نیمسال اول سال تحصیلی جاري (از 

  باشد، ممنوع است.لغایت قبل از شروع نیمسال دوم) می 01/07/92

، نیز صرفاً به دریافت اسامی و مشخصات، 2ـ5درخصوص افراد ذینفع مربوط به بند تبصره: 

صلاح، اقدام شود. بدیهی است در صورت کسب تکلیف از مقام ذي 2ـ4ي زیر بند مطابق تبصره

  رسانی لازم صورت خواهد گرفت.اطلاع

در صورت ، »کننداز معافیت تحصیلی استفاده نمی«ي شبانه که ـ دانشجویان دوره3ـ5

ف از تحصیل توانند پس از انصراشرکت مجدد در آزمون و قبولی در همان مرکز یا سایر مراکز، می

نام در کد رشته محل جدید اقدام نمایند. اما دانشجویان در کد رشته محل قبل، نسبت به ثبت

مجاز به شرکت در آزمون نبوده و پس از ، »از معافیت تحصیلی برخوردارند«ي شبانه که دوره

  بایست به نظام وظیفه معرفی شوند.انصراف الزاماً می

ي کارت پایان خدمت و یا معافیت دائم افی صرفاً با ارائهـ دانشجویان اخراجی و انصر4ـ5

  باشند.نام میمجاز به ثبت

نام و شرکت در ي راهنماي ثبتسایر مقررات مربوط به نظام وظیفه در دفترچهتبصره: 

ي ي شماره، بخشنامه1392اي سال وحرفههاي کاردانی نظام جدید دانشگاه فنیآزمون دوره

ي پیوست آن اداره کل امور دانشجویان داخل و بخشنامه 30/06/92مورخ  120114/3/41ـ99990

) درج 2ي سازمان وظیفه عمومی ناجا (پیوست شماره 30/05/92مورخ  5422/1/2/23ي به شماره

  شده است.

شدگان و انطباق آن با ـ با توجه به اهمیت کنترل نوع دیپلم با رشته تحصیلی پذیرفته6

 92دفترچه راهنماي آزمون ورودي سال  3اي مرتبط در جدول شماره یانهعنوان دیپلم و کد را

  نام به عمل آید.مقتضی است با استناد به جدول مذکور اقدام لازم معمول و ثبت

اي دیپلم آنان در جدول شدگانی که کد چهار رقمی رایانهـ مراکز موظفند در مورد پذیرفته7

از طریق اتوماسیون  17/07/92رت است، حداکثر تا تاریخ درج نگردیده و یا داراي مغای 3شماره 

نام یا عدم اداري با این دانشگاه مکاتبه و پیگیري نموده و پس از کسب نظر قطعی نسبت به ثبت

شود درخصوص این موضوع مکاتبه با سازمان سنجش آموزش ثبت نام آنان اقدام نمایند. تأکید می

اي پاسخگو خواهد بود و تا تعیین تکلیف قطعی وحرفهه فنیباشد و صرفاً دانشگاکشور مجاز نمی

  نام آنان جداً خودداري گردد.اینگونه افراد از ثبت

ـ ضروري است به نحو مقتضی، به اطلاع کلیه دانشجویان دوره تحصیلات روزانه رسانده 8

ها و نشگاهدانشجویانی که از طریق آزمون و با هماهنگی سازمان سنجش آموزش کشور در دا«شود: 

مندي از مزایاي آموزش رایگان شوند در صورت بهرههاي آموزش عالی ایران پذیرفته میمؤسسه

پس از پایان تحصیلات برحسب نوع سهمیه پذیرفته شده داراي تعهد خدمت خواهند بود و تحویل 
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ه هاي صندوق رفااصل مدارك تحصیلی آنان منوط به انجام تعهد خدمت مذکور و واریز بدهی

  ».باشددانشجویان می

  تبصره : 

ي اصلاح شده مندي از مزایاي آموزش رایگان (فرم هـ) مطابق نمونهفرم تقاضاي بهره

  ضمیمه، جهت تکمیل در اختیار دانشجویان قرار گیرد.

و با  که از نظر نظام وظیفه منعی نداشته باشندنام از دانشجویان دوره شبانه ـ ثبت8

اند، هاي روزانه همان مرکز و یا سایر مراکز پذیرفته شدهودي در نوبتشرکت مجدد در آزمون ور

نام در رشته جدید از رشته قبولی شدگان بایستی قبل از ثبتبلامانع است. لکن اینگونه پذیرفته

  قبلی خود، اعلام انصراف نمایند.

نام سازمان دستورالعمل ثبت 4ي مربوط به بند نامهنام اتباع خارجی، مطابق شیوهـ ثبت9

  پذیرد.) انجام می1سنجش (پیوست 

اي داوطلبان پذیرفته شده بر اساس هاي مربوط به مشخصات شناسنامهـ مغایرت10

حاوي جدول  CDمشخصات مندرج در مدارك ارائه شده توسط ایشان در همان مرکز اصلاح شود و 

صرفاً جهت بایگانی در  30/10/1392مربوط به مشخصات قبل و بعد از اصلاح را  حداکثر تا تاریخ 

  سوابق، به معاونت آموزشی دانشگاه ارسال گردد.

نامی داوطلبان، ي ثبتدر صورت وجود مغایرت درعکس و سهمیهیادآوري بسیار مهم: 

نامی قسمت مدارك ثبت 4بایست موارد به صورت محرمانه و با رعایت موارد مندرج در بند می

جهت ارسال به  20/10/1392)، حداکثر تا تاریخ 1ت شماره دستورالعمل سازمان سنجش (پیوس

  آن سازمان به معاونت آموزشی دانشگاه ارسال گردد .

ـ درخصوص اخذ شهریه از پذیرفته شدگان دوره شبانه، توجه آن مرکز را به جدول 11

نماید. ) جلب می3ي سازمان سنجش آموزش کشور (پیوست شماره اطلاعیه 2مندرج در صفحه 

باشد و دریافت هر براین ملاك اخذ شهریه از این دانشجویان، ارقام مندرج در جدول مذکور میبنا

  باشد.هاي اضافی تحت هر عنوانی ممنوع میگونه هزینه

  نکات مهم: 

ي کاردانی پیوسته را براي چهار نیمسال ي دروس دورههاي آموزشی موظفند ارائهـ گروه1

  نام در اختیار دانشجویان قرار دهند .را در هنگام ثبت تنظیم و اجرا نمایند و جدول آن

هاي مختلف به شرح زیر الزامی ـ رعایت حد نصاب تشکیل کلاس براي هر درس در رشته2

  است:

  نفر 40ـ براي دروس عمومی میانگین تعداد 1

  نفر 25ـ براي دروس پایه میانگین تعداد 2

  نفر 20ـ براي دروس اصلی و تخصصی میانگین تعداد 3

  تبصره :

به ترتیب با تعداد دانشجوي » اصلی و تخصصی«تشکیل کلاس براي دروس عمومی، پایه و 

نفر فقط در حالت خاص و در  12نفر و براي دروس کارگاهی و آزمایشگاهی زیر  15و  20، 30زیر 
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باشد. بدیهی است مراکز موظفند یک نسخه از صورت تأیید شوراي آموزشی مرکز مجاز می

  سه شوراي آموزشی مرکز را جهت تأیید نهایی به معاونت آموزشی دانشگاه ارسال نمایند. صورتجل

  ضمائم : 

/س مورخ 45238نام سازمان سنجش آموزش کشور به شماره ـ دستورالعمل ثبت1

01/07/92  

اداره کل امور دانشجو یا داخل منضم  30/06/92مورخ  120114/3/41ـ بخشنامه شماره 2

  سازمان وظیفه عمومی ناجا 30/05/92مورخ  5422/1/2/23ره به بخشنامه شما

  ـ اطلاعیه سازمان سنجش در خصوص اصلاح شهریه دوره شبانه3

 
 


