
 فرمهاي شماره يك تا چهاراطلاعات راهنماي تكميل 

  اي و حرفهاز طريق پورتال دانشگاه فني  مراكز تابعه )فوق برنامه ورزشي(ه تربيت بدني كليه كاركنان ادارمربوط به  

 

 .استفاده نمائيد ،باشد اي از شناسه كاربر و رمز عبور كه در اختيار رياست مركز مي پورتال دانشگاه فني و حرفهبراي ورود  .1

 گردد شامل مدرسين نميباشد و  مي) فوق برنامه ورزشي(مربوط به كاركنان اداره تربيت بدني  فقطاين فرم ها  .2

 .مركز مي باشد محترم  هاي ارسالي با رئيس صحت اطلاعات مندرج در فرممحرمانه بودن و مسئوليت  .3

 .بدني فرم هاي مربوطه را شخصا تكميل نمايندرييس محترم مركز ترتيبي اتخاذ فرمايند تا مسئول تربيت  .4

 تكميل هاي شماره يك تا چهار فرمرا با توجه به عناوين ) فوق برنامه ورزشي(اطلاعات كليه كاركنان اداره تربيت بدني  ضروري است  .5
 1 تعداد كاركنان اداره تربيت بدني ازبه مركز،  1392اي در سال  بر اساس چارت تشكيلاتي و رده بندي ارسالي از سوي دانشگاه فني و حرفه (.گردد
 ).باشد مينفر  7الي 

و  اي حرفهبا حكم كارگزيني دانشگاه فني و   رسمي آزمايشي و پيماني -اطلاعات اين فرم براي كليه كاركنان رسمي قطعي :1فرم شماره -
 .تكميل گردد ،باشند مي مندرج در حكمكارشناس تربيت بدني، -3  كارشناس مسئول تربيت بدني -2 بدني رئيس اداره تربيت -1:پستهاي

در آن پست شاغل  وليكنباشد در حكم كارگزيني پست هاي فوق الذكريكي از لازم به ذكر است در صورتيكه كارمندي داراي :تذكر مهم 
 .تكميل نمودن اين فرم براي آن كارمند الزامي است نباشد

 

و پست  اي با حكم كارگزيني دانشگاه فني و حرفهرسمي آزمايشي و پيماني  -اطلاعات اين فرم براي كليه كاركنان رسمي قطعي :2فرم شماره -
 .تكميل گردد مسئوليت انجام امور حوزه تربيت بدني مي باشند عهده داركه غير مرتبط با حوزه تربيت بدني 

 

رئيس -1: شاغل در پستهاي اي كه با حكم كارگزيني دانشگاه فني و حرفه كاركنان قراردادياطلاعات اين فرم براي كليه  : 3رم شمارهف -
 .تكميل گردد مي باشندكارشناس تربيت بدني، -3  كارشناس مسئول تربيت بدني -2  اداره تربيت بدني

 

شاغل  اي كه دانشگاه فني و حرفه مراكزتابعه )غيررسمي، غيرپيماني، غيرقراردادي(كاركنان اطلاعات اين فرم براي كليه  :4فرم شماره -
 .تكميل گردد باشند، مي بدني كارشناس تربيت-3  بدني مسئول تربيت كارشناس-2  بدني رئيس اداره تربيت-1:در پستهاي

 .گردداجرا توسط مسئول تكميل كننده فرم مراحل زير  ،كارمندان به تفكيكپس از تكميل و ثبت اطلاعات هريك از  .6

 شود بر روي دكمه چاپ كليك. 
 نسخه چاپي اطلاعات هر يك از كارمندان به تائيد رئيس مركز برسد. 
 از طريق اتوماسيون اداري به اداره كل تربيت بدني ارسال گردد ،يد هر يك از كارمندانئهاي چاپي اطلاعات مورد تا اسكن كليه نسخه. 


