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 যسૡه ৎعاฮی

  پيشگفتار
سطح دانش، توانش و اي با هدف ارتقاي معاونت آموزشي دانشگاه فني و حرفه

مندي از اي در دانش آموختگان، مصمم است تا با جلب مشاركت و بهرهاخلاق حرفه
ها جهت هاي ذيربط و تبادل افكار با مسؤولان آنها و آموزشكدهتمام امكانات دانشكده

اي و با برخورداري از وحرفه ي فنيهاي توسعهبهبود و كيفيت بخشي در زمينه
شرفته و نو در عرصه علم و صنعت متكي بر منابع انساني كارآمد و هاي پيفناوري

  .جوان، گامي قدرتمند در هماهنگ سازي و همسويي مراكز فوق بردارد
هاي علمي و فني، براي تحقق اين امر نيازمند به رويكرد آموزشي مبتني برجنبه

مسان سازي هاي موجود جهت ساماندهي و هتوسعه پايدار و استفاده بهينه از فرصت
  .باشدامور در تمام مراكز آموزشي كشور مي

در اين راستا معاونت آموزشي دانشگاه بر آن است كه به منظور بازنگري و مستند 
ها مبادرت ورزيده و ها و ايجاد وحدت رويه در اجراي آنها و بخشنامهكردن آيين نامه

  .به تدوين مجموعه حاضر بپردازد
ر؛ ياري، عزم جدي و تلاش وافر بيش از پيش همه بدون شك توفيق در اين ام

مسؤولان اجرايي و همكاران آموزشي و اداري مراكز بـا معاونت آموزشي دانشگاه را 
  .طلبدمي

اي براين باورند كه كسب علم و فن با رويكرد صاحب نظران در حوزه فني و حرفه
هاي بهره وري از تازه ي پايدار وعملي، نقش مهم و اساسي در يادگيري مؤثـر، توسعه

در اين خصوص اهميت آموزش و تعليم نيروهاي فني، كارآمد و آگاه تا . علمي را دارد
جايي است كه اغلب معتقدند در كنار كار، رشد علم و بالندگي دانشجويان بر مبناي 

 و مجهز شدن به كشوري صنعتي از محورهاي اساسي» آموزش همراه توليد«رويكرد 
  .باشداي دنيا ميعالي فني و حرفهمراكز آموزش 

تربيت افراد متخصص فني، ماهر و باسواد از عوامل كليدي و انكار ناپذير در توسعه 
گردد كه از آن جمله، آموزش علمي و عملي هوشمندانه، صنعت پايدار محسوب مي

  .هاي انساني دانستتواند يكي از اركان اصلي توانمند سازي سرمايهمي



 
 

نظام آموزش و تربيت ه سازي آموزشي اصولي و هدفمند در قالب تبيين و پياد
تواند، شرايط احراز اشتغال كارا و توانمند با نگاه به تجارب روز دنيا مي ايفني و حرفه

  .سازي و به كار گيري نيروي انساني كارآمد را در كشور ممكن سازد
جديت و همدلي همه مندي از توانمندي، با استعانت از درگاه ايزد منان و بهره

اي هاي فني و حرفهها و آموزشكدههمكاران گرامي و مسؤولان اجرايي تمام دانشكده
با برخورداري از دانش » 1404ساله كشور در افق  20به سند چشم انداز «كشور با اتكا 

توان شاهد تحقق اهداف روز دنيا و دستيابي به توانايي در عرصه علم و فناوري مي
مقدس اسلامي ايران در رسيدن به جايگاه رفيع در عرصه علم و دانش و  والاي نظام

            .صنعت باشيم
            

  علي خاكي            
  سرپرست معاونت آموزشي

  91آذرماه            
  



1 
 

  مقدمه
 ه وـاي نسبت بـه سـاير دروس ايـن مقـاطع داشت ـ    درس پروژه ماهيت ويژه

اي دانشجويان داشـته  حرفه يي در آيندهثير جدأتواند تبرگزاري آن مي ينحوه
 ـ  نامههمين اساس شيوه بر .باشد  عم ـج و ذخ ـاا اسـتفاده از  ي اجرايـي حاضـر ب

مبناي تجارب  بر و ياهفرح و ينف هاگشنادهاي آموزشكده و زكارم ياهپيشنهاد
چـه   هاي متمادي اجراي اين درس در مراكز، به منظور ارتقاي هرحاصل از سال

امكـان بـه ثمـر     ،رود اين اقـدام اميد مي .بيشتر كيفيت آن تدوين گرديده است
بكارگيري آنها را بيش از پيش فراهم ساخته و  هاي دانشجويان ودانستهنشستن 

  .خدمت تسهيل نمايد و ورود دانش آموختگان را به عرصه كار
  : تعريف درس پروژه

-مـي  اًاجـراي آن الزام ـ  و هدشدرس پروژه به عنوان يك درس مستقل تلقّي  -1

  :هاي زير باشدبايست داراي ويژگي
 هاي مطالعـاتي و شده براي فعاليت تأييد هاي انتخابي وموضوع عناوين و -1-1

به نحوي باشد كـه مراحـل اجـراي     بايست كاربردي واجرايي دانشجويان مي
  :به آن منجر

  .عملي دانشجويان در دوران تحصيل آنها باشد هاي علمي وتبلور يافته -الف
 تحليـل،  تجزيه و آوري اطلاعات،جمع هاي تحقيق،موجب كاربرد روش -ب
  .هاي مطالعاتي يا كارگاهي توسط ايشان بشودوكاربري يافته گيرينتيجه

 هـاي خـود  دفاع دانشجو از يافته ي گزارش يا رساله والزاماً منجر به تهيه -1-2
 .بشود) گردداي خاص كه براي اين منظور تشكيل ميجلسه در(

دفاع درس پروژه بـه عنـوان يكـي از ابزارهـاي كنتـرل       حاصل كار اجرا و -1-3
 كارشناسي قابل قضـاوت و / ي كاردانيهاي دانشجو در دورهكيفيت فراگرفته

  .گذاري باشدارزش
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  :پروژه درس اخذ و نام ثبت مقررات -1

  :هافرم تحويل و تهيه
 پـروژه و  بـا اسـتاد   ار مزلا يگنهام ـه قبل از انتخاب واحد موظف است دانشجو

 ـ هژورپ ـبراي انتخاب و تصويب عنوان و موضوع  ،گروه آموزشي  و هدروآ لم ـع هب
گروه نيـز موظـف بـه همكـاري      مربوطه اقدام نمايد وهاي تكميل فرم هب تبسن

  .باشدلازم مي
  :نام ثبت

اقل دو سـوم واحـدهاي   براي انتخاب واحد درس پروژه لازم است دانشجو حد -

  .درسي دوره را گذرانده باشد
 را پروژه درس) آموزشي تقويم طبق( انتخاب واحد زمان بايست درمي دانشجو -

  .نمايد اخذ
در شرايط خاص بـا   شود و مي انجام نيمسال در يك پروژه درس انتخاب واحد -

گروه آموزشـي مربـوط مبنـي بـر      تأييد تشخيص استاد و ي دلايل موجه وارايه
مهلـت   روز 45 توانـد حـداكثر  مـي  دانشـجو  باشد،نمي آنكه تكميل پروژه ميسر
  . درخواست نمايد ي خوداضافي براي تكميل پروژه

درس  ي تابستان نسـبت بـه انتخـاب واحـد    در دوره وجچنانچه دانش : 1تبصره
 حـداكثر  زا توانـد مـي تكميل آن تا پايان دوره ميسر نباشـد   پروژه اقدام نمايد و

  .شود مندشرايط بهره مهلت اضافي با حفظ ساير روز45فرصت 
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  :ي گزارش نهايي درس پروژهارايه مقررات -2
 دي(سـه نوبـت    رد كزامر كارشناسي /كارداني هايي گزارش نهايي پروژهارايه -

موارد اسـتثنا بـا همـاهنگي گـروه      .گيردانجام مي )ماه شهريور ماه و خرداد ماه،
  .شد آموزشي مربوطه تعيين تكليف خواهد

درس پروژه نسبت به  بايست در پايان اولين نيمسال انتخاب واحدمي دانشجو -
  .ي گزارش نهايي آن اقدام نمايدارايه

 اختصـاص  نمـره  و شـود مـي  بررسي پروژه استاد توسط كار، پيشرفت گزارش -
دانشـجو   بـود و  خواهـد  مـؤثر  دانشجو نهايي ينمره در گزارش اين به شده داده

طول دوره، اسـتاد پـروژه    ، درا تكميل فرم گزارش پيشرفت ماهانهموظف است ب
  .مطلع نمايد خود را از مراحل پيشرفت كار

 اتمام پروژه، گزارش نهايي به همراه مستندات خود را به استاددانشجو پس از  -
  .دهدپروژه ارايه مي

  .دانشجو موظف است براي تعيين زمان دفاع به گروه آموزشي مراجعه نمايد -
زمـان دفـاع،    از پيش هفته پروژه و يك استاد تأييدبايست پس از مي دانشجو -

ي كـار  و يا مراحل انجام يـا سـاخت نمونـه    گزارش پروژه اي صفحه  دو يخلاصه
 استاد تأييد از پس به استاد پروژه ارايه دهد و و تهيه را ي خودمندرج در پروژه

  .دهد تحويل مركزگروه آموزشي  به داوران تكثير نمايد و تعداد آن را به پروژه
 اين صورت به غير در ي پروژه ضروري است وارايه يجلسه در دانشجو حضور -

 شـد و در  خواهـد  منظـور  دانشـجو  براي صفر يغيبت محسوب و نمره يمنزله
فرصت مقرر و با نظر گروه آموزشي مربوطه، زمان  صورت موجه بودن غيبت، در

  .شد گزارش پروژه تعيين خواهد يديگري براي ارايه
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نسـبت   مجدداً است موظف دانشجو باشد، نصاب حد زير پروژه ينمره چنانچه -
  .نمايدبه انتخاب واحد اين درس اقدام 

 گيـري متوسط با نمره 8 و پروژه استاد اختيار در پروژه ينمره كل از نمره 12 -
  .بود داوران خواهد تأهي اختيار در
  :نمره ارسال مقررات -3
 همـان نيمسـال   پايـان  ي آن تااعلام نمره زمان تحويل گزارش نهايي پروژه و -

  . باشد مي درس اين نام  ثبت
 يپـروژه  نشـود،  عافدنام اين درس  ثبت نيمسال پايان در صورتي كه پروژه در -

 صـورت  بـه  نمره درج كه بود خواهد نمره ارسال در تأخير شرايط شامل دانشجو
  :باشد مي زير
» ناتمـام « ي اين درس به عنواننمره ي گزارش نهايي،ارايه تأخير صورت در •  
   .شودستون مربوطه درج مي در
 ي صـفر در نمـره  »ناتمـام « روز به جاي عنوان 45 از بيش تأخير صورت در •  

 دانشجو موظف است مجدداً درس پروژه را انتخاب واحـد  و شودكارنامه درج مي
   .نمايد

كه به صورت كارگاهي، عملي  يياههنيمزهاي ساخت و توليد در پروژه :1تبصره
، مستقيماً تأييدشود، پس از طي مراحل مي برگزار پر خطركار با ماشين آلات  و

  .تحت نظر مدرس مربوطه در كارگاه صورت گيرد
بـه   ي فعاليت آنها منجـر هايي كه نتيجهپروژه هاي كارشناسي وپروژه :2تبصره

نفـر زيـر نظـر     24عنـوان و حـداكثر    8شود، حداكثر مي ي كارتوليد يك نمونه
  .شوداستاد پروژه برگزار مي
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  :پروژه پايان درس هاي مربوط به مراحل مختلف شروع ومشخصات فرم
زال ( ي پـروژه ي خلاصـه ارايـه  اين فرم مخصـوص  :فرم الف باشـد و  مـي  )پروپـ
و پس از  مندرج در آن اقدام اطلاعات دقيق تكميل به نسبت بايستمي دانشجو
  .نمايدپروژه، به گروه آموزشي مربوطه تحويل  استاد تأييددريافت 
يـا عـدم    تأييد مندرجات اين فرم توسط رييس گروه آموزشي مبني بر :فرم ب

  .گرددعنوان، موضوع و پروپزال پروژه تكميل مي تأييد
باشـد  مي اتمام پروژه/ پروژه پيشرفت ي گزارشاين فرم مخصوص ارايه :فرم پ
آن بـه   مندرج در اطلاعات دقيق تكميل طريق از ماهيانه صورت به بايستو مي

  .استاد پروژه ارايه شود
اند اين فرم مخصوص دانشجوياني است كه درس پروژه را انتخاب كرده :فرم ت

  .فرصت بگيرند ي خودروز براي تحويل پروژه 45به مدت  تصميم دارند و
گـروه و قسـمت پـايين آن توسـط      قسمت بالاي اين فرم توسط مدير  :فرم ث
  . گرددمي تأييد پروژه تكميل و استاد

  

   پروژه اتمام شرايط
به فرمـت جلـد،   با توجه  ارنهايي  يموظف است يك نسخه از پروژه دانشجو -1

 ، PDF، word فايــل حــاوي CDبــه انضــمام  زكــرممتناســب بــا امكانــات 

powerpoint  آموزش تحويـل دهـد و   را به واحد طبترمهاي فايل رياس زينو 
 دريافـت  يا واحد آموزش را سيستم در نمره ثبت دريافت ي تاريخ داريهتأييد
 .نمايد

-الزامـي مـي   نهـايي  مستندات تهيه در نگارشي و محتوايي نامه آيين رعايت -2

 تحويل ناقص طور به را نهايي هايپيوست و مستندات چنانچه دانشجو .باشد
 ايـن  تـا . (نمايـد  اقـدام  نقـايص  رفع به نسبت هفته 2 ظرف بايستمي دهد،
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 اگر.) نمايد كسر دانشجو نهايي نمره از نمره 1 تا تواندپروژه مي استاد مراحل
 قبـولي  نمـره  ننمايد اقدام نقايص رفع به نسبت دانشجو هفته 2 زمان از پس

 .گرفت نخواهد

 .گروه نگهداري شود /آموزش /بايگاني دانشكده ي صحافي شده درنسخه  -3

 
مدرسان درس پروژه ي الزحمهپرداخت حق: الزحمهي پرداخت حقنحوه

 214/4293/450 و 5/12/83مـورخ  214/17000/450ي مطابق بخشنامه
  .باشدمي 3/4/83 خروم
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       فناوري       تحقيقات و وزارت علوم،

  ايحرفه دانشگاه فني و
  معاونت آموزشي

                                                                                                               آموزشكده/دانشكده
 

  باسمه تعالي
  .هدايت استاد پروژه تكميل شود مساعدت و اين فرم با) پروپزال پروژه( :فرم الف
  ............................)  گروه آموزشي(         ...........سال تحصيلي .............. نيمسال 
    .   .   : . ورودي نيمسال.   .   .   .   .   .  :شماره دانشجوئي  .   .   .   .   .   .  اينجانب 

    . .   .   .   .   .  :گرايش   .   .   .   .     .   .   .   .   .   : . رشته تحصيلي
                       شبانه       روزانه      : نظام آموزشي       كارداني      كارشناسي   :مقطع
  :               سال ورود به دانشكده:            واحدهاي گذارانده شده تعداد

  :آدرس پست الكترونيكيبه 
:                                                                                    و آدرس دقيق پستي محل سكونت

تلفن تماس ثابت                   و تلفن همراه                         متقاضي اخذپروژه با 
به آدرس پست                     جناب آقاي    / عنوان زير با استاد پروژه سركارخانم

  .باشممي:                                                    الكترونيكي
  :پروژهعنوان 
  : اهداف پروژه از عنوان و ايخلاصهشرح 

  :)معرف زمينه علمي ذيربط( پروژه ي كليدي ازحداقل سه واژه

  :سطر و حداكثر يك صفحه 4شرح پروژه در حداقل 
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  .......................    :تاريخ
  ......................  : شماره
 .....................  :پيوست
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 :                   انجام پروژه تاريخ شروع به كار -1

 :تحويل پروژه و) تقريبي(تاريخ پايان -2

 :شوندمي مندجامعه از آن بهره هايي ازچه بخش ،پروژه كاربردي است اگر -4

 ):مشروح به طور( روش انجام كار -5

 

 

 :هاي دسترسي به آنهاراه نياز و تجهيزات مورد وامكانات  -6

 :توضيحات ضروري ساير -7
 

  

  

  

                     پروژه            استاد ءامضاتاريخ و دانشجو                                   ءامضاتاريخ و     
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 باسمه تعالي

  پروژهموضوع  تأييد: فرم ب
  :دانشجوي محترم رشته         آقاي                         / خانم 

ــاند  ــي رســ ــلاع مــ ــه اطــ ــروژه بــ ــوع پــ ــوان                   موضــ ــا عنــ ــما بــ ي شــ
 گــروه آموزشــي مــورد.......................ي مــورخپــس از طــرح و بررســي در جلســه

           قرار نگرفت       قرارگرفت  تأييد
ــت   ــمن رعاي ــت ض ــته اس ــرشايس ــوارد زي ــاريخ  م ــا ت ــداكثر ت                   ...................... ح

 و تأييـد ) تحقيقي، علمي، پژوهشي و يا عملي(ي نسبت به تحويل و دفاع پروژه
  .اقدام فرماييد بالا، شده در ذكر

  
   
  
  

  

  
  :تذكّرات مهم

ي پايـاني  مقـرر، پـروژه   موعـد  دليـل در درصورتي كـه دانشـجو بنـا بـر هـر       .1
تـرم   گـردد و در ي وي صـفر لحـاظ مـي   ي پـروژه خود را تحويـل ندهـد، نمـره   

 .گيردبا پرداخت هزينه، انتخاب واحد انجام مي اًآتي مجدد

صــورت  در هــاي نظــري پــروژه الزامــي اســت و جلســه در دانشــجو حضــور .2
 .شد خواهد به حذف واحد غيبت منجر

  :پيشنهادهاي گروه آموزشي نظرها و
1-  
2-  
3- 
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 و دشــابيمــ، ســي ام بهمــن مــاه   ولنظربــه اينكــه پايــان نيمســال ا     .3
-مــي مقطــع كارشناســي الزامــاً شــرايط ادامــه تحصــيل در دانشــجويان واجــد

ــارغ التحصــيل شــده باشــند،  بايســت در مهلــت تعيــين شــده  نيمســال اول ف
 .گرددنمي تمديد هژورپ زا عافد يارب

درج امضــاي  تــاريخ و ذكــر دوم بــا پــروژه، نســخه اول نــزد اســتاد ينســخه .4
 .بود خواهد ي سوم نزد دانشجونسخه وزشي ودانشجو نزد گروه آم

  

            استادپروژه            ءامضاتاريخ و                         دانشجو            ءامضاتاريخ و 

  

  آموزشي مدير گروه ءامضاتاريخ و 
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  باسمه تعالي
  انجام پروژهي پيشرفت ماهانهگزارش : فرم پ

  آقاي                               درس پروژهجناب / گرامي سركارخانم  استاد
  ي اينجانب                             احتراماً مراحل پيشرفت كار پروژه

ي                           ي دانشجويي                                   رشتهبا شماره
  :گرددبه شرح زير تقديم مي       :                                            با عنوان

  :مربوط به ماه             پروژه گزارش ميزان پيشرفت كار
انجام شده درصد مراحل انجام پروژه باقيمانده درصد   

   

  :اينجا تا عملكرد شرح مختصر

   و نام خانوادگي نام و
  دانشجو امضاء

:تاريخ  

راهنمايي لازم توسط استاد  نظر و اظهار
  :درس پروژه

 
 

پروژه استاد امضاء نام خانوادگي و ونام   
:تاريخ  
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  باسمه تعالي
  فرصت براي تكميل پروژه تمديد: فرم ت 

  جناب آقاي                                 / محترم سركارخانم  استاد
ي دانشجويي                                احتراماً اينجانب                                 به شماره

نيمسال           سال تحصيلي                        ي                      كه واحد پروژه را دررشته
ي نهايي، با عنوان                                   ام، به دلايل زير جهت تكميل پروژهانتخاب نموده

  .          رمفرصت براي تكميل پروژه را دا درخواست تمديد
  :گزارش ميزان پيشرفت پروژه

انجام شده درصد مراحل انجام پروژه باقيمانده درصد   
   

 :عملكرد تا اينجا شرح مختصر  -1

 

  :دلايل درخواست فرصت براي تكميل پروژه -2

 

 
 نام خانوادگي و نام و

دانشجو امضاء  
:تاريخ  

 و ونام خانوادگي نام 
پروژه استاد امضاء  

:تاريخ  

 و نام خانوادگي نام و
مديرگروه امضاء  

:تاريخ  
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  باسمه تعالي
  پروژهي دفاعيه تأييد: فرم ث

  :خانم                                دانشجوي محترم رشته / آقاي 
ــي  ــلاع م ــه اط ــامي  ب ــه اس ــات داوران ب ــاند هي ــزرس ــاريخري ....................                ، در ت

ــاعت .................... روز ــس از .................... سـ ــورمپـ ــاع   تشـ ــه دفـ ــبت بـ نسـ
خصــوص  درالات طــرح شــده ؤجنابعـالي از مراحــل اجــرا و پاســخگويي بــه س ــ

ــوان  ــا عنـ ــروژه بـ ــذيرفت :                                                    پـ / را پـ
)                   بــــا حــــروف(ي اعضــــا ي اعطــــا شــــدهمتوســــط نمــــره و نپــــذيرفت

  .باشدنمره مي 8از  نمره 
1-  
2-  
3-                                        

  آموزشي مدير گروه ءامضاتاريخ و 
  آموزش  واحد

ــانم   ــاً بــــه اطــــلاع مــــي رســــاند نمــــره نهــــايي خــ آقــــاي                   / احترامــ
ــماره  ــا ش ــاب   ب ــا احتس ــروژه  ب ــجويي                         در درس پ  ي دانش

ــروف ( ــا حـ ــره از)                                   بـ ــره 12نمـ ــار  ي درنمـ اختيـ
  .مي باشد)                             باحروف( استاد، برابر

  
  

  نام نام خانوادگي استادپروژه
  امضا تاريخ و
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  .محتواي مستندات پروژه براساس موارد ذيل تنظيم گردد
ــا انجــام پــروژه نوشــته و  ومســتندات بايــد از همــان ابتــدا  :تــذكر تنظــيم  بتــدريج همــراه ب
-تحليـل كليـه نكـات انجـام شـده از مرحلـه       در مرحلـه تجزيـه و   همان گـام اول و  از گردد و

غيـر   ، دريادداشـت بـرداري شـود    ي كـار، ارزشـيابي نتيجـه   ، اجـرا و ، طراحـي ريـزي ي برنامه
  .اينصورت بسياري از موارد ضروري ممكن است فراموش شود

  

.                         باشد بايد عينا در جلد درج گرددكادر مي مواردي كه خارج از  -
  .مقطع كارشناسي زرشكي و كارداني سبزرنگ جلد مستندات مقطع   -
  .به جاي كلمات داخل كادر بايد معادل آنها نوشته شود و -
  

  .مواردي كه بايد در تنظيم مستندات رعايت شودمستنداتجلد

 پروژه دوره كارشناسي يا  كارداني
 

  ارائه شده  به  پروژه موضوع
 گروه

  دانشكده 
   نام استادپروژه       

 
 تهيه شده توسط 

نام 
 دانشجو

 به شماره دانشجويي
    139    - 139سال تحصيلي     

  جلد -1
 صفحه سفيد -2

 كپي جلد -3

 چكيده -4

 فهرست -5

 پيشگفتار -6

، مراحل اجرا، شرح كلي پروژه شامل عنوان -7
 صفحه 3عملكرد در حد 

 مرحله  شرح كامل اجراي هر -8

 گيريپيشنهادها ونتيجه -9

 ضمائم  -10

  منابع استفاده شده   -11


